GESCHAFTSJAHRESWECHSEL

Infoniga ONE 50

Borm-Informatik AG
November 2025



1
2
3
4
5

Ausgangslage

Vorgehen

Ein kleiner Tipp

Umgang mit Zahlungslaufen im neuen Jahr

Saldoilibernahme

13
14
14



1 Ausgangslage

Sie méchten ein neues Geschéftsjahr eréffnen. Den Zeitpunkt, wann das neue Geschaftsjahr eréffnet
werden soll, entscheiden Sie selbst.

2 Vorgehen

Offnen Sie im Modul Rechnungswesen das Menii «Extras» und wahlen die Funktion
«Geschéftsjahreswechsel» an. Der Assistent wird nun gestartet.

Geschaftsjahreswechsel - 1von 11 x
Willkommen  Mandanten Datensicherung Kontensalden Budgets  Gewinn/Verlust  NrKreise Startw

Willkommen

Dieser Assistent hilft lhnen beim Wechseln des Geschaftsjahres.

31 [] Assistent nicht anzeigen (gespeicherte Einstellungen verwenden)

Weiter > | | Abbrechen |

Klicken Sie anschliessend auf «Weiter».



Ein Dialog 6ffnet sich, in dem bereits der Pfad des neuen Mandanten vorgeschlagen wird. Der vorgegebene
Pfad sowie der Mandantenname kénnen aber mit Klick auf «...» jederzeit gedndert werden. Es ist
grundsatzlich sinnvoll, das Geschaftsjahr in die Bezeichnung einzuschliessen.

Klicken Sie auf «Weiter».

Geschéftsjahreswechsel - 2 von 11
Willkommen  Mandanten Datensicherung Kontensalden Budgets Gewinn/Verlust  Nr.Kreise Startw
Mandanten

Wihlen Sie das Mandantenverzeichnis aus.

o Uberpriifen Sie den Quell- und Folgejahrmandant.

Quellmandant

Demo AG

mData\Sage\Data\Rewe

Folgejahr-Mandant

Pfad
C:\ProgramData\Sage\Data\Rewe |Z|
Mandantenname

DemoAG2026

GDPR-Hinweis: Wir empfehlen lhnen, Mandanten nach Ablauf der Aufbewahrungspflicht gem. Art. 962 OR nach 10 Jahren zu I6schen.

I < Zuriick l l Weiter > l I Abbrechen l

Im folgenden Fenster haben Sie die Mdglichkeit, einen Backup fir SQL-Mandanten zu erstellen. Méch-te—n
Sie keine Sicherung erstellen, so deaktivieren Sie die Checkbox ,Datensicherung durchfiihren®.



Geschaftsjahreswechsel - 3 von 11 X

Willkommen  Mandanten Datensicherung Kontensalden Budgets  Gewinn/Verlust  Nr.Kreise Startwe

Datensicherung

Legen Sie eine Sicherung Ihres Mandanten an.

o Sie konnen die Daten in ein Sicherungs-Verzeichnis oder in eine Archiv-Datei speichern.
[] Datensicherung durchfihren

Zielpfad:
C:\ProgramData\Sage\Data\Rewe

Zielname:

DemoAG2025.bak

Sicherung in ZIP-Datei

< Zuriick | | Weiter > | l Abbrechen

Klicken Sie auf «Weiter».



Im Fenster ,Kontensalden (ibernehmen*® definieren Sie, welcher Wert bei den Bilanz-, Erfolgs- und
Hilfskonten (damit sind Kostenstellen gemeint) als Eréffnungssaldo und Vorjahressaldo eingesetzt werden
soll. Fir den Standardfall sind die Kopierschalter bereits richtig eingestellt.

Als Eréffnungssaldo der Bilanzkonten wird der aktuelle Saldo der Konten aus dem alten Jahr Gbernommen.
Die Erfolgskonten und Hilfskonten beginnen bei null. Bei sémtlichen Konten werden die Saldi des aktuellen
Mandanten als Vorjahreswerte eingesetzt.

@

Willkommen  Mandanten Datensicherung Kontensalden Budgets Gewinn/Verlust  NrKreise Startw

Kontensalden iibernehmen

Definieren Sie die Kopierschalter fir die Saldoibernahme (Konten).

ﬂ Die Kopierschalter sind fir den Regelfall bereits richtig eingestellt. Die Salden des Vorjahres werden als Saldovortrag der Bilanzkonten
und als Vorjahres-Werte fir sdmtliche Konten eingesetzt. Erfolgs- und Hilfskonten werden saldiert (Null).

Kontensalden Gbernehmen

Bilanzkonten Erfolgskonten Hilfskenten
Erdffnungssaldo | Saldo aus Vorjahr | | Null v || Null v
Vorjahressaldo Saldo aus Vorjahr + Saldo aus Vorjahr + Saldo aus Vorjahr +
Alle auf nicht verdndern  ~

< Zuridick | | Weiter > | | Abbrechen

Klicken Sie auf «Weiter».



Im n&chsten Fenster kénnen Sie die Budgetdaten Ubernehmen.

Hinweis: Falls Sie kein Budget im Infoniqa erfasst haben, kénnen Sie diesen Schritt ignorieren und
mit der Schaltfliche «Weiter» weiterfahren

|# Geschaftsjahreswechsel - 5 von 11 *

en Mandanten Datensicherung Kontensalden Budgets Gewinn/Verlust  Nr.Kreise Startwerte

Budgets iibernehmen

Wahlen Sie, wie die Budgetzahlen Gbernommen werden sollen.

0 In der linken Liste sehen Sie die definierten Budgets. Wahlen Sie rechts wie Sie mit den Daten verfahren méchten und in welches
Budget im neuen Geschaftsjahr die Daten eingetragen werden sollen.

Ubersicht
Quell-Budget Option Ziel-Budget
Hauptbudget Budget-Werte lberiragen nach Hauptbudget

[] Experten-Modus

| < Zuriick | | Weiter > | ‘ Abbrechen |

Durch die Aktivierung der Checkbox «Experten-Modus» kénnen Sie steuern, wie ein allfalliges Budget ins
neue Jahr Gbernommen werden soll.

Experten-Modus

Cuell-Budget Option Ziel-Budget
Hauptbudget Budget-Werte nicht Gbertragen ¥
Mebenbudget

Hauptbudget-FJ

MNebenbudgetFJ

< Zurick | | Weiter > | | Abbrechen

Klicken Sie auf «Weiter».



Im Fenster «Gewinn-/Verlustvortrag» kdnnen Sie den Gewinn bzw. Verlust automatisch vortragen lassen,

indem Sie ein entsprechendes Konto eingeben. Der aktuelle Erfolg wird automatisch zum Saldovortrag des

angegebenen Kontos addiert.

Geschiftsjghreswechsel - 6 von 11

o A

en Datensicherung Kontensalden Budgets Gewinn/Verlust  NrKreise Startwerte Hauptbuch

Gewinn-/Verlustvortrag
Definieren Sie das Konto fur den Gewinn- bzw. Verlustvortrag.

0 Wahlen Sie das Kento aus, auf dem der Gewinn bzw. der Verlust des Vorjahres bei der SaldoUbernahme vorgetragen werden soll
(Gewinn-/Verlustvortrag).
Aktuelles Geschiftsjahr
CHF 141"199.29

Verlust

Gewinn/Verlust Vortragen auf Kontao:

2970 Gewinn- oder Verlustvortrag

Weiter > | | Abbrechen

< Zuriick

Klicken Sie auf «Weiter».

Im Fenster «Nummernkreise» kénnen Sie definieren, ob Sie die Nummernkreise zuriicksetzen oder

weiterlaufen lassen mochten.

Geschaftsjahreswechsel - 7 van 11

Nr.Kreise Startwerte Hauptbuch  Nebenbiicher

ung Kontensalden Budgets Gewinn/Verlust

Nummernkreise
Definieren Sie die Nummernkreise des neuen Geschaftsjahres.
€D Sie konnen die Nummermkreise unverandert lassen, auf Null zuriicksetzen oder einzelne Nummernkreise selektiv zuriicksetzen,

(O Nummernkreise weiterlaufen lassen
® Alle Nummernkreise zuricksetzen

O Einzelne Nummernkreise setzen

Vorhandene Nummernkreise Zurlickzusetzende Nummemkreise

Abschluss
Allgemein Start-Beleg-Nr.
Debitoren

Kreditoren Gegenkonto

Lohn

Abbrechen

< Furick

Klicken Sie auf «Weiter».



Im Fenster «Startwerte Nebenblicher» kdnnen Sie bestimmen, welcher Startwert der OP- und PK-Nr. im

neuen Jahr gelten soll.

Wenn dem so ist, belassen Sie die standardmassig aktivierten Checkboxen so. Dadurch werden im OP
Bereich die Nummern im neuen Geschaftsjahr um 1000 Werte hdéher gesetzt als die zuletzt verwendete OP
Nummer im alten Jahr. Im PK-Bereich sind es 100 Werte hdher. Dadurch vermeiden Sie, dass im alten und
neuen Geschéftsjahr Buchungen auf die gleiche OP-Nummer aber auf unterschiedliche Personenkontos

gebucht werden und so bei der Saldotbernahme nicht Ubertragen werden.

|54 Geschaftsjahreswechsel - 8 von 11

o

nsalden Budgets Gewinn/Verlust  NrKreise Startwerte Hauptbuch  Nebenbiicher Start

Startwerte Nebenbiicher

Definieren Sie die neuen Startwerte fir Personenkonten und offene Posten.

Um zu vermeiden, dass im alten und neuen Geschiftsjahr offene Posten und Personenkonten mit denselben Nummern entstehen,
ﬂ kénnen Sie die Startwerte fir das neue Geschaftsjahr definieren (nicht relevant, falls der Mandant mit einem Auftragsmandant
verbunden ist).

Debitoren

Aktuelles G) Neues GJ
Machste zu verwendende OP-Nr. 30309 31309
Machste zu verwendende PK-Nr, 10039 10139
Kreditoren

Aktuelles G) Neues GJ
Machste zu verwendende OP-Nr, 40312 41312
Michste zu verwendende PE-Nr. 10003 10103

< Zuriick | [ weiter> | | Abbrechen

Klicken Sie auf «Weiter».



Im Fenster ,Einstellungen Hauptbuch® kénnen Sie auf «Weiter» klicken.

Geschaftsjahreswechsel - 9von 11 &

o

nsalden Budgets Gewinn/Verlust  Nr.Kreise Startwerte Hauptbuch  Nebenbiicher Start

Einstellungen Hauptbuch

Definieren Sie die Einstellungen fiir die Finanzbuchhaltung

Wahlen Sie aus, wia Sie mit den ignorierbaren Konten verfahren wollen. Mittels gesetzter Check-Box werden alle Konten dbernommen.
Mittels ungesetzter Check-Box kénnen Sie bestimmen welche ignorierbaren Konten Sie trotzdem ibernehmen wollen. Konten, deren
Saldo nicht ausgeglichen ist, werden immer Gbernommen.

Keine Konten zum Ignorieren gefunden.

< Zunick | [ Weiter > ] { Abbrechen |
7 1050 - Konto bearbeiten = X
. Opti 3
I ? . [T Kostenstelle zwingend [ Kantonurmmer pie ducken R
CHAEITY Fsgeider [C] Buchungswarmng [ Kantensaldi geheim CElad
Alternative [ Kento gaffen Kantoblatt
Bezeichhung [T Micht drucken Falls Null Budget
T Akliven e Salden Schlieszen
Steuer /Wahung ohne ~  [CHF e Worjahr 000
KSI/KTR I womag 0.00
Sall a 0.00
Codes Haben 1] 0.00
Saldo i 0.00
»B.. Datum G-Kon... OP-Id Text Soll Haben Periode z
4
-
¥
z

Wenn bei einem Konto die Checkbox «Nicht ins Folgejahr Gbernehmen» aktiviert ist, hat dies zur Folge,
dass beim Geschéftsjahreswechsel im Schritt 9 «Einstellungen Hauptbuch» die Maske anders daherkommt,
und zwar wie folgt:



Geschiftsjahreswechsel - 9 von 11

nsalden Budgets Gewinn/Verlust  Nr.Kreise

Startwerte

o

Hauptbuch

Nebenbiicher

Einstellungen Hauptbuch

Definieren Sie die Einstellungen fir die Finanzbuchhaltung

Wiahlen Sie aus, wie Sie mit den ignorierbaren Konten verfahren waollen. Mittels gesetzter Check-Box werden alle Konten Gbernommen,

Start

Mittels ungesetzter Check-Box kéinnen Sie bestimmen welche ignorerbaren Kenten Sie trotzdem dbernehmen wollen. Konten, deren

Saldo nicht ausgeglichen ist, werden immer dbernommen.

[] Alle Konten dbernehmen

Konten, die ibernommen werden. Nicht ignorierbar, weil Saldo nicht ausgeglichen ader durch Anwender gewinscht.

[v][a]

Kanten, die nicht Gbernammen werden. Ignarierbar, weil Salde ausgeglichen.

1050 Festgelder

Im unteren Bereich werden alle Konten aufgefiihrt, welche die oben erw&hnte Checkbox aktiviert haben. Es
kann gesteuert werden, wie mit diesen Konten beim Geschéftsjahreswechsel umgegangen werden soll.

Im Fenster «Einstellungen Nebenbucher» kénnen Sie diverse Einstellungen fir die Nebenblcher

< Zuriick

Weiter >

| | Abbrechen

vornehmen. Hier empfehlen wir Ihnen, beide Checkboxen aktiviert zu lassen.

Geschaftsjahreswechsel - 10 von 11

nsalden Budgets Gewinn/Verlust  NrKreise

Startwerte

Hauptbuch

o

Nebenblicher

Start

Einstellungen Nebenbiicher

Definieren Sie die Einstellungen fir die Nebenbiicher

0 Definieren Sie, ob Ausgeglichene OP's dbenommen werden sollen und cob die als eimalig definierten Kunden und Lieferanten auf

inaktiv gesetzt werden sollen.

Ausgeglichene offene Posten nicht Gbernehmen

Einmalkunden/Einmallieferanten auf inaktiv setzen

Klicken Sie auf «Weiter».

< Zurick

Weiter >

| | Abbrechen

11



Im letzten Fenster «Start» erhalten Sie nochmals in Form eines Protokolls eine Zusammenstellung der zuvor
eingestellten Punkte.

Mit Klick auf Start, wird der Geschéftsjahreswechsel durchgefiihrt.

Geschaftsjahreswechsel - 11 von 11 p ¢
>nsalden Budgets Gewinn/Verlust  Nr.Kreise Startwerte Hauptbuch  Nebenbiicher Start
Start

Uberpriifen Sie die Einstellungen und klicken Sie auf "Start".

o Im Textfeld sehen Sie die Einstellungen, die Sie mit dem Assistenten getroffen haben. Um Anderungen vorzunehmen springen Sie zur
gewiinschten Seite zuriick.

LITLEIIITIII L2707 07 7007070018707 70777777717777 ~|
// Geschéftsjahreswechsel - Protokcll Einstellungen //
LITLEIILTIP7 L0 I7 0007700007078 7078700777100777707777

Vorjahr-Mandant: C:\ProgramData\Sage\Data\Rewe\DemoAG2025
Folgejahr-Mandant: C:\ProgramData\Sage\Data\Rewe\DemoAG2026

Datensicherung: keine

Kontensaldi iibernehmen

Er6ffnungssalde von Bilanzkonten: Saldo aus Vorjahr
Er6ffnungssalde von Erfolgskonten: auf Null setzen
Er6ffnungssaldo von Hilfskonten: auf Null setzen v

Einstellungen speichern

< Zurick | | Start I | Abbrechen

Geschaftsjahreswechsel

Folgejahr Mandant neu anlegen.

I 4von 24
Abbrechen

Geschiftsjahreswechsel

Der Geschaftsjahreswechsel wurde gemdss lhren Angaben
durchgefdhrt.

Wallen Sie das neue Geschaftsjahr jetzt offnen?



3 Ein kleiner Tipp

Ist bei Ihnen die Funktion ,Geschéaftsjahreswechsel” inaktiv - Sie haben jedoch noch keinen
Geschéaftsjahreswechsel vorgenommen - so gehen Sie bitte wie folgt vor:

Extras Fenster 7

Bicher neu aufbauen... Fr

Buchungen exportieren...
Buchungen importieren...

Beleggruppe setzen... S5TRG+0
Kontenplanverlagen
Transitorische Rickbuchungen..
Buchhaltung sperren
Offnen Sie unter Extras die Optionen und wechseln ins Register Mandanten. Danach I6schen Sie im Feld

Folgejahr den Mandanten mittels dem Button X, welcher sich hinter dem Feld befindet. Bestéatigen Sie die
erscheinende Meldung mit Ja und verlassen die Optionen wieder.

Optionen 7 x

D7 E-Bankmg Fapurus Einstelimgen:
Allgemem “Wahrmng Buchen Auzciung Havagaticns hife Buchungamasken
Mandantzn Freditorenvorerfassung Sufragshearbsitung Fortenplaneotagen

Ariuell B e ey - S

Id 7152 3085-da52-4924-9681-7 1605aI5550
Vosichr | 1
Folgeshr L TS PSR S e e | o
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4 Umgang mit Zahlungslaufen im neuen Jahr

Bevor Sie den ersten Zahlungslauf im neuen Jahr erstellen, verbuchen Sie alle Zahlungslaufe im aktuellen

Jahr und fihren eine Saldolbernahnme im neuen Jahr durch.

5 Saldoibernahme

Damit die Salden im neuen Jahr stimmen, muss so lange im alten Jahr noch gebucht wird, die
Saldolibernahme gemacht werden. Es empfiehlt sich, diese Anfang Jahr taglich durchzufihren.

Die Saldoiibernahme kann so oft wie nétig durchgefiihrt werden.

Diese finden Sie unter Extras — Saldoiibernahme. Es 6ffnet sich ein Assistent, analog dem

Geschéftsjahresabschluss, der Sie Schritt fir Schritt leitet.

Vor allem die Punkte 9 und 10 miissen kontrolliert werden.

:nsalden Budgets Gewinn/Verlust  Nr.Kreise Hauptbuch

Nebenblicher

Steuerung Start

Einstellungen Nebenbiicher

Definieren Sie die Einstellungen fur die Nebenbticher

o Definieren Sie, ob ausgeglichene OP’s (ibenommen werden sollen und ob die als eimalig definierten Kunden und Lieferanten auf

inaktiv gesetzt werden sollen.
Ausgeglichene offene Posten nicht Gbernehmen
Einmalkunden/Einmallieferanten auf inaktiv setzen

[[] Expertenmodus

Standardmassig sind die Punkte auf Ja und kénnen so (ibernommen werden:

Saldoibernahme - 10 von 11

nsalden Budgets Gewinn/Verlust  Nr.Kreise Hauptbuch

Nebenbiicher

o

Steuerung

Start

Ablaufsteuerung

Einstelllungen zum Verhalten der Saldotibernahme

o Mit den Einstellungen auf dieser Seite treffen Sie Entscheidungen, wie die Saldoibernahme reagieren soll, falls sie ungewdhnliche

Daten antrifft.

Personenkonten

Nicht existierende Personenkonten im neuen Geschaftsjahr erstellen?

Saldo bei Personenkonten, die eine unterschiedlichen Kurznamen haben, abgleichen?

Offene Posten

Nicht existierende offene Posten im neuen Geschéftsjahr erstellen?

Saldo bei offenen Posten, die einen unterschiedlichen Betrag in Leit- oder Fremdwahrung oder

ein unterschiedliches OP-Datum haben, abgleichen?

Vorerfasste offene Posten im neuen Geschaftsjahr in normale offene Posten umwandeln, falls
der entsprechende offene Posten im alten Geschéftsjahr ein normaler offener Posten ist?

Offene Posten im neuen Geschaftsjahr I6schen, falls der Offene Posten im alten Geschaftsjahr

geléscht wurde?

Ja

Ja

Ja

< Zuriick

Weiter >

[ I Abbrechen

!
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Bei der nachsten Saldoibernahme kénnen Sie die Einstellungen speichern, sodass nicht durch alle Punkte

geklickt werden muss.

Saldotbernahme - 1von 11

Willkommen  Mandanten Datensicherung Kontensalden Budgets  Gewinn/Verlust  Nr.Kreise Hauptb

Willkommen

Dieser Assistent unterstitzt Sie bei der Saldotubernahme in das neue Geschaftsjahr.

| DI i nicht igen (gespeicherte Einstell verwenden)

Weiter > || Abbrechen
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