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1 Einfuhrung

Willkommen beim Jahresabschluss 2025 mit Infoniga ONE 50 Lohnbuchhaltung. Das vorliegende
Manuskript vermittelt lnnen die wesentlichen Schritte flr einen korrekten Jahresabschluss. Es beschrankt
sich absichtlich nur auf die Hauptthemen.

Wir wiinschen lhnen einen informativen Lehrgang und weiterhin viel Spass mit der Infoniga ONE 50
Lohnbuchhaltung.

2 Kontrolle Lohnkonto (Rekap)

Bitte Uberprifen Sie zu Beginn des Jahresabschlusses das Lohnkonto (Rekap). In jedem Monat vom
aktuellen Jahr sollte unten in der Zelle des Netto- und Bruttolohnes die Lohnsumme stehen.
Wenn dies nicht der Fall ist, haben Sie einen Monat nicht verbucht.

3 Quellensteuerberechnung

Bevor Sie die QST-Auswertungen drucken, kontrollieren Sie bitte bei den Quellensteuer- Pflichtigen
Mitarbeitern den QST-Code. Allfallige Uberlappungen der Daten kénnen jetzt noch korrigiert werden.
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4 Mehrfacheintritte im selben Kalenderjahr

Mit der Infoniga ONE 50 Lohnbuchhaltung kann auf einfache Art und Weise ein Wiedereintritt eines
Mitarbeiters im selben Kalenderjahr erfasst werden. Sobald Sie einer ausgetretenen Person ein
Wiedereintrittsdatum eintragen, wird der Personalstamm dieser Person im Register ,Lohncodes” wieder auf
aktiv gesetzt und das ,Archiviert-Flag® verschwindet.

Auf allen Jahresendauswertungen wird der Mitarbeiter automatisch entsprechend nachgefiihrt, d.h. ihr
Wiedereintritt wird separat protokolliert.

Durch den Wiedereintritt erhalt die Personalnummer des Mitarbeiters automatisch eine Zusatznummer
(interne Pers.-Nr.). Fur den ersten Wiedereintritt 1, fur den zweiten 2, usw.
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Personalien | P -nfo 1 Salar l Fies.-Felder Lohncodes l QsT l Auzzahlung l Kinderl Aushildung l R l F'Ianungl Statistik l NUlizenl Loh

Pers.- Mr. [} Anrede Titel
1004 1_ Her ~ 5 Sozialversicherungsrr, | 756.4457.7841.26
Kiirzel larg Kraus

HER WoIname  Herbert Geburtsdaturn |03.05.1963 [Ekg

Wohnadresse | Zweitadiesse

Shraszse

Bozengasse 11

Zusatz ‘wiohnkanton Telefon 1 Telefon 2
Lu

Land PLZ Ort Gemeindenr. M atel E-#ai Privat

CH EB023  Rothenburg = 1040

Lebenspartner

Das Lohnkonto erlaubt im selben Kalenderjahr mehrfach eingetretenen Personen einzeln, nach ihrer
internen Nummer auszuwerten (Sie werden nacheinander aufgelistet). Wechseln Sie dazu im Drucken-
Dialog in das Register erweitert und markieren Sie die Checkbox Einzelauswertung mit der linken
Maustaste.

.2 Drucken - Lehnkonto EI@
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Dakumentenablage

T Empfehlung von uns. Fir
einen besseren Uberblick.

— . Dateiname
[ Speichein in Dokumentenablage

Datsibezsichnung Schlagworte

Mit der Vergabe eines Wiedereintritts werden automatisch auch die im Personalstamm gesperrten
Lohncodes "AHV/ALV" und "NBUV" freigeschaltet. Somit besteht die Mdglichkeit, Mitarbeitern, die
wahrend des Kalenderjahres ihren Anstellungsstatus wechseln, andere Pflichtigkeiten zuzuordnen.



5 Allgemeine Checkliste fuir den Jahresabschluss

Bevor Sie mit dem Ausdrucken der Auswertungen beginnen, setzen Sie bitte den Filter auf Alle Mitarbeiter.

EaEBes=YRLET BB -& &

K4 b D = 1= N L Ly Wichtig:
H . . = Vor der 1. Jahresauswertung

Filter auf ,,ALLE" setzen!

5.1 Spesenvergitung Rz 52 (Effektive Spesen)
Falls die Bedingungen der Wegleitung fur Rz 52 erfullt wurden, kénnen Sie im Register Lohnausweis einen
Hacken bei ,Bedingungen von Rz 52 werden eingehalten® setzen.

Diese Einstellung kdnnen Sie im Firmenstamm (fiir alle Mitarbeiter) oder im Personalstamm (nur fir den
ausgewahlten Mitarbeiter) machen.

2, Persanalstamm, (1008 - Alt Johann) — = |-
Parsonaben | Pees. drfin | Sali Ries Felder | Lohncodes ‘ osT ‘ Tl | Kindet | Al | A | '~ Firmenstamm
Funurg | Stafisti: | Moizen 1 i3 | Dokuments | Kaiender |
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genchinigt dach de w don 10092008 Weiere Gohaltmeberisishungen Zier 14]
[0 EMektive Spacen Expaiste: it 1312) 1@ von Az 52 [ richt anweniden
Speten
S 0 Spes duich dhe Steuervemalung des Kanbans ifer 15] W v den [TamAZOE[EH
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gerehmigh o am 00.00.0000
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Auf dem Lohnausweis erscheint ein Kreuz bei den effektiven Spesen.

13. Spesenvergitungen - Allocations pour frais - Indennita per spese
Nicht im Bruttolohn (gemass Ziffer 8) enthalten - Non comprises dans le salaire brut (au chiffre 8) - Non comprese nel salario lordo (sotto cifra 8)
13.1 Effektive Spesen X - " o . X
Frais effectifs 13.1.1 Reise, Verpflegung, Ubernachtung - Voyage, repas, nuitées - Viaggio, vitto, alloggio
Spese effettive 13.1.2 Ubrige - Autres - Altre
T A

- Genre - Genere




5.2 Lohnausweis drucken

Ansicht ~ Auswertungen = Extras Fenster 7

Bld = CREY (e REE

Eirmenstamm

DI | E Lohnartenstamm » | -;I-Q ﬁh
—

-

-

Lohnerstellung 4
Monatsverarbeitung 4
Jahresverarbeitung L4 Lohnkonto
Fibu / Bebu » Lohnkento (Rekap)
PoRnRcaten » Lohnkento kemprimiert
3./4. Sichtweise » Lohnkonto komprimiert mit Vorjahresvergleich
Lohnkento komp. (Rekap)
Statistik 4 . - -
Lohnkento kemp. (Rekap) mit Vorjahresvergleich
rtj Dokumentenablage Lohnhblatt
lﬂ Berichtsmanager... Lehnklassenliste

Listenabgleich

Ausgleichskassen-Abrechnung
FAK-Abrechnung

Ausbezahlte Kinderzulagen
AHV-Lohnbescheinigung
AHV-freie Lohnbescheinigung
UVG-Abrechnung
UVGZ-Abrechnung

BVG-Abrechnung

Pensionskassen-Abrechnung

Krankenkassen-Abrechnung
KTG-Abrechnung

Quellensteuer-Abrechnung (Rekap)
Stunden- und Ferienkontrolle

Arbeitgeberbescheinigung ALV

FAK-Abrechnung (Swissdec-PDF)
AHV-Lohnbescheinigung (Swissdec-PDF)

UVG-Abrechnung (Swissdec-PDF) Je nachdem welche Version
UVGZ-Abrechnung (Swissdec-PDF)

KTG-Abrechnung (Swissdec-PDF) der Infonlqa ONE 50 .
Lohnausweis (Swissdec-PDF) Lphnbuchhaltung Sie im
Einsatz haben, kann hier
auch etwas anderes stehen.




5.3 Pflichtfelder Version Infoniga ONE 50
Bitte beachten Sie, dass folgende Angaben hinterlegt sind:

. Frmenstorn ==~
Individual-Tsbellen l F&K-T abelen I EVG-Tabellen I Statistik, l Lohnausweis I Drokumente l K.alender l
Firma Aubeitzplatz l Korztanten Reserve Lohncodes I Zusatzfelder l Lohnblattbemerkung l

Mame Demo 22 Neue UID-Nr

Strasse 04, Platz 10 Postfach (Neue MwSt-Nummer)
L/PLZ/Om/Ke. CH 6033 FRoot Langenbold = elefon 0553441313

e —

UID-BFS I CHE-112.703.801 UID-EHRA I CH-130.0.009.601-7

Lohrverantwortlich [Lohnausweis) Stellvertretung/'Treuhandbiio \ ?Il}:ng:etl)s:g';ister)
Mame Keller [ Mame

Warname b arkue Zusatz
Telefon-Mr. 058944 1919 w

E-Mail mmi@infaniga.ch Land / PLZ / Ort Kontaktangabe

Firma Konto 1 Firma Konta 2 Firma Korto 3 Fitma Bar

Einztellungen erglitungsangaben
Auszahlungsart IBAN CHE281203000003216544 Generigien
Bk Y Konto. 3716544
wiahrung Clearing g1203 = SWLFT RAIFCHZ2C03
CHF e -
Bankname Raiffeisenbank Luzem

Fibu (H) Bankstrasse Biahnhofstrasze 5

x LAPLZADukAKE, CH 6003  Luzem LU

o Firmenstamm = E

Iredivichsal-T abeden | FAK.-Tabelen | BVIG-T abellan | Stahshl l Lohnausveiz | Daokumente | K.alender |
Firma Arbeitzplatz I Kanstanten l Reserve Lobneodes l Zusatzielder | Lohnblattbemerkung |
BurHr Asbesstaie Bezsichnung Adigsie Pz on K GemeindeMr, Std/wo L:

Pont s Schlagstrasse . :-_ M
Steinhausen Tumnstiasse ol W .| 1081 .| 4200 o

Hier muss die BUR-Nummer hinterlegt werden. Diese werden statistikpflichtigen Unternehmen von
Bundesamt fur Statistik mitgeteilt. Nachdem die BUR-Nummer erfasst wurde, missen zwingend auch die
Spalten PLZ/Ort sowie entweder die Stunden oder Lektionen pro Woche abgefillt werden. Wenn Sie Ihre
BUR-Nummer nicht wissen, tragen Sie 12345677 + PLZ + St/Wo ein. Ansonsten kdnnen Sie lhre Nummer
per Mail infobur@bfs.admin.ch anfordern.




= Versicherungsstamm

=8

AHY | vGSUvA ] uvsz] BYG ] KTG ] FAK ] FK. ] KK ] osT ]
Adresse
Mame Ausgleichskasse des Kanton Luzern
Strasse Wirzenbachstrasse 6

Adress-7usatz

LPLZ/Ort/KL. CH 6006

Luzern

Lu

Kontaktperson bei Ausgleichskasse

Mame Vorname
E-Mail Telefon
AHV-Mitgliedsnummer | 1504-7458
Mr. der AHV-Ausgleichskasse | 003.000

AHY-Subnummer |

Im Versicherungsstamm muss die Nr. der AHV-Ausgleichskasse hinterlegt sein.

Ab Version 2025 gibt es nur noch ein Register fur UVG-SUVA. Hier missen die Versicherungsnummern
hinterlegt werden. Falls Sie noch eine altere Version nutzen, missen die Daten entweder im Register UVG

oder SUVA erfasst werden.

Bitte beachten Sie, dass die neue SUVA-NTr. erst ab 2024.03 erfasst werden kann. Mit alteren Versionen

kdnnen die Daten nicht mehr per ELM (bermittelt werden.

= Versicherungsstamm

=S =)

AHY UVG-SUVAIUVGZW BV ] KTG ] Fi, \ PE. | KK ] QsT \

8 Gleiche Versicherungsgesellschaft firr alle Personengruppen

- ‘

Personengruppe A
Adresse
Name Unfallversicherung
Strasse Bahnhofstrasse 100

Adress-7usatz

Giltigab [01.01.2026 [E+

L/PLZfOrt/Kt. CH 6002 Luzern

= W

Kontaktperson bei Versicherung

Vorname

Telefon

Name

E-Mail
Versicherer-Mummer |5 123
Kunden-Nummer | 147258
Vertrags-Nummer 389852
Sub-MNummer |

Personengruppe A ~

UDEFS | .. (JJUID Unbekanni




5.4 Lohnausweis drucken (Einstellungen nur fiir Lohnausweis mit Barcode)

Der neue Lohnausweis mit Barcode wird als PDF automatisch im Hintergrund abgespeichert.
\\Server\ProgramData\lnfoniga\Data\Lohn\Demo02024\XML_ Auswertung

In diesem Ordner werden die Lohnausweise und entsprechende ELM Dateien gespeichert.

Sage » Data » Lohn » Demco2022 » XML_Auswertung v G AML_Auswertung ¢

el
MName Anderungsdaturm

@& 202209153-YVENGMWZKU_1.pdf 15.09.2022 16:29

: 202209153-YVENOMWZKU_1.xml 5.00.2022 16:29

Falls Sie Ihre Daten auf einem o6ffentlichen, fir alle Mitarbeiter einsehbarem Laufwerk speichern, z.B. dort
wo auch das Smart ERP oder das Business ERP installiert ist, empfehlen wir lhnen nach dem Drucken der
Lohnausweise den Ordner XML_Auswertung wieder zu léschen.

Certifié exact et complet Markus Kelier
Yo adnesse of numidne de Widphone exacts de Memployeur

Cartifieatn esattn e completa D4, Platz 10
Die Signatur ist KORREKT! compresi indirizze @ memen: di ilrlono esati del datens df lavers £039 Roct Langenboid
SWITZERLAND
C=CH, L=Roaot D4, O=Infoniga Switzerand Software and Servicas AG, CH=Infoniga ONE 50 Lohin, Tel: D58 044 1919
OID.0.9.2342 13200300_100.1.1=4.0
C=CH, O=Swtisdas, OU=Swissdad Transmitler Cartioate Autharnity

HINWEIS: Auf dem Lohnausweis mit Barcode muss ganz unten auf dem PDF ein griiner Haken
ersichtlich sein. Ansonsten ist der Lohnausweis nicht offiziell signiert. Bitte kontrollieren Sie die
gedruckten Lohnausweise vor dem Aushandigen sorgfaltig auf lhre Richtigkeit.



5.

5

Auswertung aller nétigen Jahreslisten

Die Auswertungen zum Jahresabschluss, welche an die entsprechenden Stellen eingereicht werden, kénnen
Uber die folgende Menuflhrung gedruckt werden:

Auswertungen Extras  Fenster 7

Persenalstamm : 5 _ﬁ Y | E;g- L_‘é -'r"ﬁ' L.‘rl'.i‘:i | ' E‘L'

Eirmenstamm
| do A

Lehnartenstamm

-

Lohnerstellung 3
Monatsverarbeitung ¥ I

Jahresperarbeitung == Lohnkonto —_ Jahresjournale fiir Archiv oder Treuh&nder.
Fibu / Bebu y | == Lohnkonto (Rekap) i
Lghnkosten ¥ Lohnkonto komprimiert
3.4, Sichtweise b Lehnkonto kemprimiert mit Vorjahresvergleich
Lohpkonto komp. (Rekap)
Statistik ¢ . s .
Lehnkente kemp. (Rekap) mit Verjahresvergleich
1T Dokumentenablage Lohnblatt -
[ Berichtsmanager... Lohnklassenliste
Listenabgleich

Ausgleichskassen-Abrechnung

FAK-Abrechnung

Ausberahlte Kinderrulagen
AHV-Lohnbescheinigung
AHV-freie Lehnbescheinigung
UVG-Abrechnung 1

GZ-Abrech
UYGZ-Abrechnung Jahresbasismeldung BVG/PK/KK/KTG.

= BVG-Abrechnung
Pensionskassen-Abrechnung

Krankenkassen-Abrechnung
KTG-Abrechnung

== Quellensteuer-Abrechnung (Rekap) ] Unteriagen fiir Steuerbeharde
Stunden- und Ferienkontrolle ’
Arbeitnehmer, Arbeitgeber.
Arbeitgeberbescheinigung ALY ! g

= FAK-Abrechnung (Swissdec-PDF)

=& AHV-Lohnbescheinigung (Swissdec-PDF)
—# UVG-Abrechnung (Swissdec-PDF)

—#= UVGZ-Abrechnung (Swissdec-PDF)

—#= KTG-Abrechnung (Swissdec-PDF)
welinl ohnausweis (Swissdac-PDF) __._.-—-T Unterlagen fiir Steuerbehdrde,

Arbeitnehmer, Arbeitgeber.

AHV-Bescheinigungen fur |hre zustandige
Ausgleichskasse.

=TT

10



6 ELM

Die Lohnmeldungen kénnen Uber die Elektronische Lohnmeldung an die verschiedenen Institutionen
Ubermittelt werden. Uber das Menii Extras — Ausfiihren — Elektronische Lohnmeldung (ELM) wird das
Programm gedffnet.

(Falls es bei der Berechnung zu Fehler kommt, oder Sie das ELM zum ersten Mal benutzen, finden Sie in
unseren Schulungsunterlagen die Anleitung «ELM Einrichten».)

E; Einheitliches Lohnmeldeverfahren(ELM) = a x

Erstellen  Verwalten Definitionen

AHV Andenungen |- JlosT  BVG
[ AHV e [ FaK [ kTG O uva O uvsz
() Lohnausweis/Rentenbesch. [ Lohnstrukturerhebung Abrechnungsjahr 2024 |2
Bemerkung
Weiter [ Testmeldung Offline-Betrieb
Berechnen e Speichem unverschiiselt Pdf-Erstellen Ubermitteln
Status Tab. Pers.Nr. ELM MName Eintritt Austritt Betrag Message
[x] O
C:\ProgramData\Sage'\Data‘\LohnDemo24_neu; C:\ProgramData‘\Sage"Data‘Lohn‘Commeon 24000
Schritt 1

Wahlen Sie das Register Jahresmeldung.

Schritt 2
Wihlen Sie die Lohnmeldung die Ubermittelt werden soll. (AHV und FAK meistens zusammen).

Schritt 3

Beim Klick auf Berechnen werden die Mitarbeiter in der Tabelle unten aufgelistet. Hier kbnnen Warnungen
oder Fehler erscheinen. Bei Warnungen kann die Ubermittlung trotzdem gemacht werden. Fehler miissen
behoben werden. Gerne durfen Sie sich dazu an der Hotline melden.

Schritt 4
PDF zur Kontrolle kann erstellt werden. Bitte dieses erstellen und prifen.

Schritt 5
Die Meldung wird an das entsprechende Institut Ubermittelt.

Danach wechseln Sie in das Register «Verwalten». Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die oberste
Zeile und wahlen Sie Quittung abholen.

11



n Einheiﬂicheonmeldeverfahren(ELM] = O x

Erstellen Verwalten Defintionen

= z (Testmeldung) 02.05.2024/11:12 - Jahresmeldung: AHV; FAK; Status POF Pers-ld Vomame Meldung
- AHV Rechtsklick auf den untersten
Punkt
E"'*f FAK Msqg. senden
i z HERD Quitt bhol

Msqg. freigeben
Res. abrufen

Ersatzmeldung
Ausweis (PDF)

Ersatzmeld
Bitte Quittung
abholen!
C:\ProgramData"Sage"\Data"\LohnVogel 2023_vorkomekturiVogel 2023 Request " 20240502-AJFHLUAEGS _1xml 24000 _==
Haben Sie die Quittung verlangt, wird der nachste Pfeil orange.
Im nachsten Schritt miissen Sie die «Msg. freigeben».
n Einheitliches Lohnmeldaverfahren(ELM) — O X
Erstellen Verwalten Definitionen
- 19.11.2024/15:05 - Jahresmeldung: AHV; FAK; Status FOF Pers-Id. Name Vomame M

Msg. senden
Quittung abholen

| I Msg. freigeben I |
Res. abrufen
Ersatzmeldung
Ausweis (PDF)

Res. abrufen \

) ) )

C:\ProgramData"Sage'\Data'Lohn'Demo 24"\ Request ' 20241 115-CAFNRSXYSM_1 xml 25000

Nun 6ffnet sich die Website des entsprechenden Instituts und Sie kdnnen sich mit lhren Login-Daten
anmelden und die Freigabe ausfuhren.

UVG, KTG, UVGZ, Lohnausweis, Lohnstrukturerhebung werden aufbereitet, kontrolliert und
tibermittelt.



7 Abschluss Infoniga ONE 50

Wenn mit der Infoniga ONE 50 Finanzbuchhaltung gearbeitet wird, miissen Sie zuerst den
Geschiftsjahreswechsel in der Finanzbuchhaltung durchfiihren. Somit kann direkt der korrekte
Finanzbuchhaltung-Mandant vom neuen Jahr verkniipft werden (separate Dokumentation).

Sie kdnnen den Jahresabschluss mit den Jahresabschluss-Assistenten durchfiihren und es wird pro Jahr ein
Mandant erstellt.
Unter dem MenU Extras — Ausflihren — Jahresabschluss gelangen Sie zum Assistenten.

d
Dieser Assistert hilft lhnen dabei, alle notigen Schritte zum Jahresabschluss
durchzuflhren und ein neues Abrechnungsjahr zu erdffnen.
Klicken Sie auf Weiter', um fortzufahren.
It
C
Zurick Weiter = Abbrechen

- e T D T -

7.1  Archivierung

Der Text ,Archiv 2025" beschreibt das Archiv des Abrechnungsjahres, welches abzuschliessen ist. Die
Bezeichnung kann nach Wunsch Uiberschrieben werden.

13



Schritt 2 von 6

Archivierung
Komplette Jahresverarbeitung zusatzlich archivieren...

Wom Assistenten wird automatisch ein Jahresend-Archiv erstellt. Wenn Sie mochten, kannen Sie im unten
stehenden Feld eine andere Bezeichnung als die vorgegebene verwenden. Uberschreiben Sie hierzu den Tesxt im
Feld.

Archiv2025|

< Zuniick Abbrechen

14



7.2 Mandanten

Mit dem Assistenten wird automatisch ein neuer Mandant fiir das neue Abrechnungsjahr erstellt. Der neu

erstellte Mandant wird standardmassig im Mandantenverzeichnis hinterlegt. Ordner und Mandantenname
kénnen nach Wunsch geandert werden.

Schritt 3 von 6

Mandanten
Auswahl des neuen Mandantenverzeichnisses. ..

Fir das neue Abrechnunasiahr wird ein neuer Mandant im Standard-Mandantenverzeichnis erstelt. Das
Verzeichnis und den Mandantennamen konnen Sie nach Wunsch im unten stehenden Feld andem.

Alctueller Mandant

C:\Program Data*5age"\Data‘.LohnDemo25

Folgejahr-Mandant

C:“ProgramData“5age \Data*Lohn"Demo 26

< Zunick Abbrechen

7.3 Daten und Fibu-Verkniipfung

Die Angaben fiir das neue Abrechnungsjahr werden automatisch hinterlegt.

15



Schritt 4 von 6

Daten und Fbu-Verknipfung
Angaben fir das neue Lohnverarbeitungs-Jahr...

Daten fur die 1. Abrechnung im neuen Jahr

Abrechnungs-Diatum: 31.01.2026 El Valuta-Datum: 31.01.2026 @
Fibu-Datum: 31012025 [3]  UnterschiftsDatum: 3012025 [
Buchungs-Jahr: 2026

Fibu-Schnittstelle:

keine ~
Verbuchen Sie |hre Fibu-/Bebu-Daten via ASCI-Schnittstelle oder direkt Gber eine OLE-Schnittstelle. ist es evtl.
nitig die Verbindung zu andem:
Fasswort Nummemikreis w
< Zurick Weiter > Abbrechen

7.4 Mitarbeiterselektion

In diesem Feld haben Sie die Mdglichkeit, einzelne oder alle ausgetretenen Mitarbeiter zu archivieren oder
zu léschen.

Schritt 5 von & X
Mitarbeiterselektion

Auswahl der ausgetretenen Miarbeiter..

Sie haben die Moglichket, einzelne oder alle ausgetretenen Mitarbeiter zu archivieren oder zu loschen ..

Loschen Archivieren | Pers. Nr. Name Austrittsda

1 - ~ |TUU1 Eachmann Hans 30 |

[ Alle zum Laschen markiersn / demarkieren
(] Alle zum Archivieren markieren /demarkieren
[T Lohneode History nicht ibemehmen

[ Guellensteuer History nicht iibemehmen

< Zuriick Abbrechen

Archivierte Mitarbeiter kénnen Sie im folgenden Jahr wieder aktivieren, geléschte Mitarbeiter werden nicht in
den neuen Mandaten tbernommen.
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7.5

Abschluss

Die Verarbeitung des Jahresabschlusses wird erst dann durchgefiihrt, wenn die Schaltflache ,Fertig stellen”

gedruckt worden ist. Bei der Verarbeitung wird ein Protokoll erstellt, welches anschliessend aufgerufen und

ausgedruckt werden kann.

Schritt 6 von 6 X

Abschluss
Fertig stellen und Protokolle drucken

Bei Verarbeitung des Jahresabschlusses wird ein Protokoll erstellt
Dieses Protokoll kann anschliessend aufgerufen und ausgedruckt werden.

[Zu verarbeiten
[x] Archiv erstellen
[x] Neuer Mandant anlegen
[x] Meues Abrechnungsjahr Gbemehmen ..
[x] Ausgetretene Mitarbeiter ldschen, bzw. archivieren

< Zurick Fertig stellen

Abbrechen

Abschluss
Fertig stellen und Protokolle drucken..

Bei Verarbeitung des Jahresabschlusses wird ein Protokoll erstellt.
Dieses Protokoll kann anschliessend aufgenfen und ausgedruckt werden.

s verarbeiten...

[x] Archiv erstellen

[x] Neuer Mandant anlegen ...

[x] Neues Abrechnungsjahr ibemehmen

[x] Ausgetretene Mitarbeiter [schen, bzw. archivieren ...
Erstelte Datei: Archiv2025 WLA
In Ordner: 05 |

In Werzeichnis: C:\ProgramData‘Sage"Data’Lohn‘\Demo254Archivt2025405%Archiv 2025.WLA

Das Erstellen des Archivs (Archiv2025) wurde erfolgreich verarbeitet !
Das Buchhaltungsjahr wurde auf 2026 und das Abrechnungsdatum auf 31.01.2026 gesetzt

0 Mitarbeiter gelscht
0 Mitarbeiter archiviert

Protokall

Zurtick Weiter Schliessen

Nachdem Sie die Schaltflache ,Schliessen” angewahlt haben, kommen Sie direkt zur Anmeldemaske des
neuen Mandanten. Loggen Sie sich mit dem Benutzernamen / Passwort ein. Sie befinden sich nun
automatisch im neuen Abrechnungsjahr. Klicken Sie bei der Meldung ,Die Datenbank wir jetzt auf den

neusten Stand gebracht auf ok.

Viel Vergniigen beim Arbeiten mit Infoniga ONE 50 im neuen Jahr!



