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1 Einfdhrung

Willkommen beim Jahresabschluss 2024 mit Infoniga ONE 50 Lohnbuchhaltung. Das vorliegende
Manuskript vermittelt Ihnen die wesentlichen Schritte fir einen korrekten Jahresabschluss. Es beschrankt
sich absichtlich nur auf die Hauptthemen.

Wir wiinschen lhnen einen informativen Lehrgang und weiterhin viel Spass mit der Infoniga ONE 50
Lohnbuchhaltung.

2 Kontrolle Lohnkonto (Rekap)

Bitte Uberprifen Sie zu Beginn des Jahresabschlusses das Lohnkonto (Rekap). In jedem Monat vom
aktuellen Jahr sollte unten in der Zelle des Netto- und Bruttolohnes die Lohnsumme stehen.
Wenn dies nicht der Fall ist, haben Sie einen Monat nicht verbucht.

3 Quellensteuerberechnung

Bevor Sie die QST-Auswertungen drucken, kontrollieren Sie bitte bei den Quellensteuer- Pflichtigen
Mitarbeitern den QST-Code. Allfallige Uberlappungen der Daten kénnen jetzt noch korrigiert werden.
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4 Mehrfacheintritte im selben Kalenderjahr

Mit der Infoniga ONE 50 Lohnbuchhaltung kann auf einfache Art und Weise ein Wiedereintritt eines
Mitarbeiters im selben Kalenderjahr erfasst werden. Sobald Sie einer ausgetretenen Person ein
Wiedereintrittsdatum eintragen, wird der Personalstamm dieser Person im Register ,Lohncodes” wieder auf
aktiv gesetzt und das ,Archiviert-Flag“ verschwindet.

Auf allen Jahresendauswertungen wird der Mitarbeiter automatisch entsprechend nachgefuhrt, d.h. ihr
Wiedereintritt wird separat protokolliert.

Durch den Wiedereintritt erhalt die Personalnummer des Mitarbeiters automatisch eine Zusatznummer
(interne Pers.-Nr.). Fur den ersten Wiedereintritt 1, fir den zweiten 2, usw.

-
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Personalien | P -nfo 1 Salar l Fies.-Felder Lohncodes l QsT l Auzzahlung l Kinderl Aushildung l R l F'Ianungl Statistik l NUlizenl Loh

Pers.- Mr. [} Anrede Titel
1004 1_ Her ~ 5 Sozialversicherungsrr, | 756.4457.7841.26
Kiirzel larg Kraus

HER WoIname  Herbert Geburtsdaturn |03.05.1963 [Ekg

Wohnadresse | Zweitadiesse

Shraszse

Bozengasse 11

Zusatz ‘wiohnkanton Telefon 1 Telefon 2
Lu

Land PLZ Ort Gemeindenr. M atel E-#ai Privat

CH EB023  Rothenburg = 1040

Lebenspartner

Das Lohnkonto erlaubt im selben Kalenderjahr mehrfach eingetretenen Personen einzeln, nach ihrer
internen Nummer auszuwerten (Sie werden nacheinander aufgelistet). Wechseln Sie dazu im Drucken-
Dialog in das Register erweitert und markieren Sie die Checkbox Einzelauswertung mit der linken
Maustaste.

.2 Drucken - Lehnkonto EI@

Selektion Slﬂ"dﬂ'dl Zusatztest

Ausgabe

© auf Bildschim O aut Ducker  OinDatei ... 1 = Kopien
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18 Mit nachiclgendsr Rekap Ik

8 Mehifacheintitte zus fassen

8 Ssienvorschub

[ Stapelduck \
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Dakumentenablage

T Empfehlung von uns. Fur
einen besseren Uberblick.

— . Dateiname
[ Speichein in Dokumentenablage

Datsibezsichnung Schlagworte

Mit der Vergabe eines Wiedereintritts werden automatisch auch die im Personalstamm gesperrten
Lohncodes "AHV/ALV" und "NBUV" freigeschaltet. Somit besteht die Mdglichkeit, Mitarbeitern, die
wahrend des Kalenderjahres ihren Anstellungsstatus wechseln, andere Pflichtigkeiten zuzuordnen.



5 Allgemeine Checkliste fur den Jahresabschluss

Bevor Sie mit dem Ausdrucken der Auswertungen beginnen, setzen Sie bitte den Filter auf Alle Mitarbeiter.

T T Yt t - AL L L AL

44 b DI 29 B |[orarce Ly Wichtig:
H . = Vor der 1. Jahresauswertung

Filter auf ,,ALLE“ setzen!

5.1 Spesenvergitung Rz 52 (Effektive Spesen)
Falls die Bedingungen der Wegleitung fiir Rz 52 erfullt wurden, kdnnen Sie im Register Lohnausweis einen
Hacken bei ,Bedingungen von Rz 52 werden eingehalten® setzen.

Diese Einstellung kénnen Sie im Firmenstamm (fur alle Mitarbeiter) oder im Personalstamm (nur fur den
ausgewahlten Mitarbeiter) machen.

2, Personalstamm, (1008 - Alt Sohanni} - oo
Pevsongien | Peesdnis | Solie | FResFedsr | Loocodss | 05T | ofien | tindes | Aweidreg | AW | - Firmenstamm
Funurg | Stafisti: | Moizen 1 i3 | Dokuments | Kaiender |
& Fime | el | Korotacten | Resorves Lohncodes Zwoldides | Lehn
:‘;3 ‘"""‘5‘;"““ R 0 Fis dese Porson spelische e venverden InbedosTabsten | FATobelen | BVGTabeben | Staieik Lohmausweis | Dokments
‘orwarsden F-
A - Lobnausmei (08 - Rentenbescherigung "
° . . [2)G - Eantinenwerpfiegung ¢ Lunch-Checks Voe":"l‘_‘”"* . OF-t i .
Gehalinebenbeistungen ol e
‘Wedtere Gehabmebenisishursgen (Ziler 18] (I8 -Renterbescheilgng (G - Kantinerrverplagung / Lunch-Checks
Fpewn Gehalzneberileishingen
genchinigt dach de w don 10092008 Weiere Gohaltmeberisishungen Zier 14]
[0 EMeitive Specen Expalistes Fiter 1312) @ von Az 52 [ richt anwerden
Speten
S 0 Spes duich dhe Steuervemalung des Kanbans ifer 15] W v den [TamAZOE[EH
hd 18 Bedirgungen von iz 52 werdan eingehalan
genehmgh o am 00.00.0000
(7] Miasbeitetbetefigang Ve shimwast nickt genehmigt Mitarbebebotedgungen o dnehe _ - (O]
Miasbeisbatsioung ) Arwsatachattiche Fechie [ Verkhutssnumgespane mebe s 10 Jahie )
stenimsbaies Eirkommen [ Bei der b b Py Ol o oripe (] MisaseiesbeteligungVierkefuzwert micht genehiot
Privatrtzung Geschiltrishizesy i teusbanes Eink
Parvatartel Goschiftrwagen genehmigh durch Karton wam 00.00.0000 () Arrertachaltiche Rechis [ Verdussanagsspene mety aks 10 Jaten
( abaklsien [ Rein Geschaftswagen in Gebrauch (OB dr richl ewerloaes Qpfnen O Nichibi ode
() Miasbeiter rrincd) 0.2% p -
Fivalrutzung Geschaltsfahrzeug
Diverses (Eifer 15]
Dunch Ashetgsbes bezske Umaugikosterin CHF a0 Bt de (4 Gl ~ e [o0o0000 S
Kindeszulagen nicki im Lobnauswess, diek! dach Ausgitichskasse sutbezshit L) Wik [ Mitarbaiter bezablt [mired | 0.5 peo Morat Privatarded Geschilliwagen
Bemeskuncen Diverzas [Ziffer 15)
W
(D 0ST-Duitungen [Rechismittelbelehung) urtesdiiicken ]

Auf dem Lohnausweis erscheint ein Kreuz bei den effektiven Spesen.

13. Spesenvergitungen - Allocations pour frais - Indennita per spese
Nicht im Bruttolohn (gemass Ziffer 8) enthalten - Non comprises dans le salaire brut (au chiffre 8) - Non comprese nel salario lordo (sotto cifra 8)
13.1 Effektive Spesen X - " o . X
Frais effectifs 13.1.1 Reise, Verpflegung, Ubernachtung - Voyage, repas, nuitées - Viaggio, vitto, alloggio
Spese effettive 13.1.2 Ubrige - Autres - Altre ‘
T A

- Genre - Genere




5.2 Lohnausweis drucken

Ansicht ~ Auswertungen = Extras Fenster 7

Bld = CREY (e REE

Eirmenstamm

DI | E Lohnartenstamm » | -;I-Q ﬁh
—

-

-

Lohnerstellung 4
Monatsverarbeitung 4
Jahresverarbeitung L4 Lohnkonto
Fibu / Bebu » Lohnkento (Rekap)
PoRnRcaten » Lohnkento kemprimiert
3./4. Sichtweise » Lohnkonto komprimiert mit Vorjahresvergleich
Lohnkento komp. (Rekap)
Statistik 4 . - -
Lohnkento kemp. (Rekap) mit Vorjahresvergleich
rtj Dokumentenablage Lohnhblatt
lﬂ Berichtsmanager... Lehnklassenliste

Listenabgleich

Ausgleichskassen-Abrechnung
FAK-Abrechnung

Ausbezahlte Kinderzulagen
AHV-Lohnbescheinigung
AHV-freie Lohnbescheinigung
UVG-Abrechnung
UVGZ-Abrechnung

BVG-Abrechnung

Pensionskassen-Abrechnung

Krankenkassen-Abrechnung
KTG-Abrechnung

Quellensteuer-Abrechnung (Rekap)
Stunden- und Ferienkontrolle

Arbeitgeberbescheinigung ALV

FAK-Abrechnung (Swissdec-PDF)
AHV-Lohnbescheinigung (Swissdec-PDF)

UVG-Abrechnung (Swissdec-PDF) Je naChdem Welche VerSion
UVGZ-Abrechnung (Swissdec-PDF)

KTG-Abrechnung (Swissdec-PDF) der Inf0n|qa ONE 50 .
Lohnausweis (Swissdec-PDP) Lohnbuchhaltung Sie im
Einsatz haben, kann hier
auch etwas anderes stehen.




5.3 Pflichtfelder Version Infoniga ONE 50

Bitte beachten Sie, dass folgende Angaben hinterlegt sind:

.- Firmenstamm [= ][ & ]mss]
Individual-Tsbellen l F&K-T abelen I EVG-Tabellen I Statistik, l Lohnausweis I Drokumente l K.alender l
Firma Arbeitzplatz l Kaonstanten Reserve Lohncodes I Zusatzfelder l Lohnblattbernerkung l
MName Diemo 22 Neue UID-Nr.
Strasse 04, Platz 10 Postfach (Neue MwSt-Nummer)
L/PLZ/Om/Ke. CH 6033 FRoot Langenbold = elefon 0553441313
UID-BFS | CHE-112.703.801 UID-EHRA | CH-130.0.009.601-7
- - Alte UID-NR
Lohrverantwortlich [Lohnausweis) Stellvertretung/Treuhandbiino \ (Handelsregister)
Mame Keller [ Mame
Warname b arkue Zusatz
Teleforedr. 0539441319 w
E-Mail mmi@infaniga.ch Land / PLZ / Ort Kontaktangabe
Firma Konto 1 Firma Konta 2 Firma Korto 3 Fitma Bar
Einztellungen erglitungsangaben
Auszahlungsart IBAN CHE281203000003216544 Generigien
Bk Y Konto. 3716544
wiahrung Clearing g1203 = SWLFT RAIFCHZ2C03
CHF w _—— _
Bankname Raiffeisenbank Luzem
Fibu (H) Bankstrasse Biahnhofstrasze 5
E LAPLZADukAKE, CH 6003  Luzem LU
o Firmenstamm = x
Irvdividusal-T abeden | FAF.-Tabelen | BvG-T aballen | Shabisti l Lohnausweiz | Dokumente | K.alender |
Firma Arbeitzplatz Kanstanten Reserve Lobneodes l Zusatzielder | Lohnblattbemerkung |
BuatHr Aebekistaile Bezeichrung Adigsse FLZ Ot L GemeindeNr, Stdiwa Ls
] Schlagstrasse 5 m i m
Steihauisen Turrnstiasse 6000 .| Luzem .| LU .| 1061 .. 4200 or

Hier muss die BUR-Nummer hinterlegt werden. Diese werden statistikpflichtigen Unternehmen von
Bundesamt fiir Statistik mitgeteilt. Nachdem die BUR-Nummer erfasst wurde, missen zwingend auch die
Spalten PLZ/Ort sowie entweder die Stunden oder Lektionen pro Woche abgefiillt werden. Wenn Sie lhre

BUR-Nummer nicht wissen, tragen Sie 12345677 + PLZ + St/Wo ein. Ansonsten kénnen Sie Ihre Nummer
per Mail infobur@bfs.admin.ch anfordern.




- Versicherungsstamm

v | oo | wvez | evs | krs | ek [ soa | e |k | et |

Shrasse
Adress-Zusatz
LfPLzfOrt K.

Mame

E-Mail

AHVMighedsnummer

CH 6006

Eontakiperson bel Ausghsichzkasse

Telefon

[ 1504-7458

Nr. dar AHV-Auieghsichekasss |003.000

4

Im Versicherungs-
stamm muss die Nr.
der AHV-
Ausgleichskasse
hinterlegt sein.

[EEREEl

Im Versicherungsstamm muss entweder das Register «UVG» oder das Register «<SUVA» ausgefiillt werden.
Zwingend sind dabei die Nummern, welche sich im unteren Bereich des entsprechenden Registers befinden.

= Versicherungsstamm

[

sy UVE |uvaz| BYG | KTG | F&K. |suw-\| PE. | KK | asT |

Adresse

Name

Strasse

Adress-Zusatz

L/PLZ/OrtKt.

Kontaktperson bel Versicherung
Name

E-Mail

Versicherer-Nummer
Kunden-Nummer

Vertrags-hummer

Unfallversicherung

Bahnhofstrasse 100

CH 6002 Luzern

Vorname

Telefon

By

[s123

[147258

[389852




5.4 Lohnausweis drucken (Einstellungen nur fir Lohnausweis mit Barcode)

Der neue Lohnausweis mit Barcode wird als PDF automatisch im Hintergrund abgespeichert.
\\Server\ProgramData\lnfoniga\Data\Lohn\Demo02024\XML_Auswertung

In diesem Ordner werden die Lohnausweise und entsprechende ELM Dateien gespeichert.

Sage » Data » Lohn » Demco2022 » XML_Auswertung v G AML_Auswertung ¢
MName Anderungsdatum
[ 20220915-YVENOMWZKU _1.pdf 15.09.2022 16:29

: 202209153-YVENOMWZKU_1.xml

Falls Sie lhre Daten auf einem &ffentlichen, fir alle Mitarbeiter einsehbarem Laufwerk speichern, z.B. dort
wo auch das Smart ERP oder das Business ERP installiert ist, empfehlen wir lhnen nach dem Drucken der
Lohnausweise den Ordner XML_Auswertung wieder zu léschen.

Certifié exact et complet Markus Heliar
o adnesse ol mumdne de ddphone exacts de femployeuwr
Certificato esatio & complein E;;:Lzﬂ:&n nbold
Die Signatur isit KORREKT! oompnes indiizze @ numene di iekdono esadi del daone d lavons L

EWITZERLAND
C=CH, L=Roaot D4, O=Infoniga Switzerand Software and Servicas AG, CH=Infoniga ONE 50 Lohin, Tel: D58 044 1919
OID.0.9. 2342 152003001001 1=4.0
C=

CH, D=Satssdes, DUSwssoen Transmitier Cartioale Admhary

HINWEIS: Auf dem Lohnausweis mit Barcode muss ganz unten auf dem PDF ein griner Haken
ersichtlich sein. Ansonsten ist der Lohnausweis nicht offiziell signiert. Bitte kontrollieren Sie die
gedruckten Lohnausweise vor dem Aushandigen sorgfaltig auf Ihre Richtigkeit.



5.5 Auswertung aller nétigen Jahreslisten

Die Auswertungen zum Jahresabschluss, welche an die entsprechenden Stellen eingereicht werden, kénnen
Uber die folgende Menufiihrung gedruckt werden:

Auswertungen Extras  Fenster 7

=

Personalstamm
Eirmenstamm

Lehnartenstamm

Lohnerstellung
Monatsverarbeitung
Jahl:z*‘.rarbr_itung
Fibu / Bebu
Lghnkosten

3./4, Sichtweise

Statistik

; Dokumentenablage

s| Berichtsmanager...

Listenabgleich

]
]

-

ST YR
| do S

I

- Lohnkonto ——
= L ohnkonto (Rekap)
Lohnkonto komprimiert
Lehnkonto kemprimiert mit Vorjahresvergleich
Lohpkonto komp. (Rekap)

Lehnkente kemp. (Rekap) mit Verjahresvergleich

Lehnblatt F

Lohnklassenliste

Ausgleichskassen-Abrechnung
FAK-Abrechnung

Ausberahlte Kinderrulagen
AHV-Lohnbescheinigung
AHV-freie Lehnbescheinigung

UVG-Abrechnung 1

UVGZ-Abrechnung

= BVG-Abrechnung
Pensionskassen-Abrechnung

Krankenkassen-Abrechnung
KTG-Abrechnung

== Quellensteuer-Abrechnung (Rekap) ]

Stunden- und Ferienkontrolle
Arbeitgeberbescheinigung ALY

= FAK-Abrechnung (Swissdec-PDF)

=& AHV-Lohnbescheinigung (Swissdec-PDF)
—# UVG-Abrechnung (Swissdec-PDF)

—#= UVGZ-Abrechnung (Swissdec-PDF)

—#= KTG-Abrechnung (Swissdec-PDF)

- Lohnausweis (Swissdec-PDF) —_—

=TT

Jahresjournale fiir Archiv oder Treuhander.

Jahresbasismeldung BVG/PK/KK/KTG.

Unterlagen fir Steuerbehérde,
Arbeitnehmer, Arbeitgeber.

AHV-Bescheinigungen fur |hre zustandige
Ausgleichskasse.

Unterlagen fiir Steuerbehdrde,
Arbeitnehmer, Arbeitgeber.

10



6 ELM

Die Lohnmeldungen kdnnen tber die Elektronische Lohnmeldung an die verschiedenen Institutionen
Uibermittelt werden. Uber das Menii Extras — Ausfiihren — Elektronische Lohnmeldung (ELM) wird das
Programm gedéffnet.

(Falls es bei der Berechnung zu Fehler kommt, oder Sie das ELM zum ersten Mal benutzen, finden Sie in
unseren Schulungsunterlagen die Anleitung «ELM Einrichten».)

E; Einheitliches Lohnmeldeverfahren(ELM) = a x
Erstellen  Verwalten Definitionen
AHV Anderungen | J ilasT  BVG
[ AHV e [ FaK [ kTG O uva O uvsz
() Lohnausweis/Rentenbesch. [ Lohnstrukturerhebung Abrechnungsjahr 2024 |2
Bemerkung
Weiter [ Testmeldung Offline-Betrieb
Berechnen e Speichem unverschiiselt Pdf-Erstellen Ubermitteln
Status Tab. Pers.Nr. ELM MName Eintritt Austritt Betrag Message
[x] O
C:\ProgramData\Sage'\Data‘\LohnDemo24_neu; C:\ProgramData‘\Sage"Data‘Lohn‘Commeon 24000
Schritt 1

Wabhlen Sie das Register Jahresmeldung.

Schritt 2
Wahlen Sie die Lohnmeldung die Ubermittelt werden soll. (AHV und FAK meistens zusammen).

Schritt 3

Beim Klick auf Berechnen werden die Mitarbeiter in der Tabelle unten aufgelistet. Hier kbnnen Warnungen
oder Fehler erscheinen. Bei Warnungen kann die Ubermittlung trotzdem gemacht werden. Fehler miissen
behoben werden. Gerne dirfen Sie sich dazu an der Hotline melden.

Schritt 4
PDF zur Kontrolle kann erstellt werden. Bitte dieses erstellen und prifen.

Schritt 5
Die Meldung wird an das entsprechende Institut Ubermittelt.

Danach wechseln Sie in das Register «Verwalten». Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die oberste
Zeile und wahlen Sie Quittung abholen.

11



n Einheiﬂicheonmeldeverfahren(ELM] = O x

Erstellen Verwalten Defintionen

= z (Testmeldung) 02.05.2024/11:12 - Jahresmeldung: AHV; FAK; Status POF Pers-ld Vomame Meldung
- AHV Rechtsklik auf den untersten
n|

Msqg. senden
Quittung abholen
Msqg. freigeben

Res. abrufen
Ersatzmeldung
Ausweis (PDF)

Ersatzmeld
Bitte Quittung
abholen!
C:\ProgramData"Sage"\Data"\LohnVogel 2023_vorkomekturiVogel 2023 Request " 20240502-AJFHLUAEGS _1xml 24000 _==
Haben Sie die Quittung verlangt, wird der nachste Pfeil orange.
Im nachsten Schritt miissen Sie die «Msg. freigeben.
n Einheitliches Lohnmeldaverfahren(ELM) — O X
Erstellen Verwalten Definitionen
E# 19.11.2024/15:05 - Jahresmeldung: AHV; FAK; Status FDF Pers-d. Name Vomame Me

S AHV

Msg. senden

Quittung abholen

| I Msg. freigeben I |
Res. abrufen
Ersatzmeldung
Ausweis (PDF)

Res. abrufen \

) ) )

C:\ProgramData"Sage'\Data'Lohn'Demo 24"\ Request ' 20241 115-CAFNRSXYSM_1 xml 25000

Nun 6ffnet sich die Website des entsprechenden Instituts und Sie kdnnen sich mit Ihren Login-Daten
anmelden und die Freigabe ausfuhren.

UVG, KTG, UVGZ, Lohnausweis, Lohnstrukturerhebung werden aufbereitet, kontrolliert und
Ubermittelt.



7 Abschluss Infoniga ONE 50

Wenn mit der Infoniga ONE 50 Finanzbuchhaltung gearbeitet wird, miissen Sie zuerst den
Geschéftsjahreswechsel in der Finanzbuchhaltung durchfuhren. Somit kann direkt der korrekte
Finanzbuchhaltung-Mandant vom neuen Jahr verknipft werden (separate Dokumentation).

Sie kénnen den Jahresabschluss mit den Jahresabschluss-Assistenten durchfiihren und es wird pro Jahr ein
Mandant erstellt.
Unter dem Menu Extras — Ausfiihren — Jahresabschluss gelangen Sie zum Assistenten.

d
Dieser Assistert hilft lhnen dabei, alle notigen Schritte zum Jahresabschluss
durchzuflhren und ein neues Abrechnungsjahr zu erdffnen.
Klicken Sie auf Weiter', um fortzufahren.
It
C
Zurick Weiter = Abbrechen

- e T D T -

7.1 Archivierung

Der Text ,Archiv 2024“ beschreibt das Archiv des Abrechnungsjahres, welches abzuschliessen ist. Die
Bezeichnung kann nach Wunsch tberschrieben werden.

13



Schritt 2 von &

Archivierung
Komplette Jahresverarbeitung zusatzlich archivieren ...

om Assistenten wird automatisch ein Jahresend-Archiv erstellt. Wenn Sie mochten, konnen Sie im unten
stehenden Feld eine anders Bezeichnung als die vorgegebene verwenden. Uberschreiben Sie hierzu den Text im
Feld.

Archiv2024

< Fumiick Abbwechen

14



7.2 Mandanten

Mit dem Assistenten wird automatisch ein neuer Mandant fir das neue Abrechnungsjahr erstellt. Der neu
erstellte Mandant wird standardmassig im Mandantenverzeichnis hinterlegt. Ordner und Mandantenname
kénnen nach Wunsch geandert werden.

Schritt 3 won & *

Mandanten
Auswahl des neuen Mandantenverzeichnisses...

Fir das neue Abrechnungsjahr wird ein neuer Mandant im Standard-Mandantenverzeichnis erstellt. Das
Verzeichnis und den Mandantennamen kénnen Sie nach Wunsch im unten stehenden Feld andem.

Altueller Mandant

C:\ProgramDataSage"\Data‘Lohn*Demo24|

Folgejahr-Mandant

C:\Program Data“SageData‘\Lohn"Demo25

< Furiick Abbrechen

7.3 Daten und Fibu-Verknipfung

Die Angaben fur das neue Abrechnungsjahr werden automatisch hinterlegt.

Schritt 4 von 6 *

Daten und Fibu-Verknipfung
Angaben fir das neue Lohnverarbeitungs-Jahr. ..

Daten fur die 1. Abrechnung im neuen Jahr

Abrechnungs-Datum: 31.01.2025 E Valuta-Diatum: 31.01.2025 E
Fibu-Datum: 3012025 [3]  UnterschritsDatum: n01205 (3]
Buchungs-Jahr: 2025

Fibu-Schnittstelle
Infaniga OME 50 Finanz w

Verbuchen Sie Ihre Fibu-/Bebu-Daten via ASCIl-Schnittstelle oder direkt Gber eine OLE-Schnittstelle, ist es evil.
nitig die Verbindung zu dndem:

Passwort Nummemkreis ~

< Zuriick Abbrechen

15



7.4 Mitarbeiterselektion

In diesem Feld haben Sie die Moglichkeit, einzelne oder alle ausgetretenen Mitarbeiter zu archivieren oder
zu léschen.

Schritt 5 von & X

Mitarbeiterselektion
Auswahl der ausgetretenen Miarbeiter..

Sie haben die Maglichkett. einzelne oder alle ausgetretenen Mitarbeiter zu archivieren oder zu laschen ..

Loschen Archivieren | Pers. Nr. Name Austrittsda
1 [l o] [10m Bachmann Hans 3011 |

[C] Alle zum Léschen markieren / demarkieren

(] Alle zum Archivieren markiersn /demarkisren

[ Lohneade Histary nicht Gbemehmen i
[ Quellensteuer History nicht Gbemehmen

< Zuriick Abbrechen

Archivierte Mitarbeiter kénnen Sie im folgenden Jahr wieder aktivieren, geléschte Mitarbeiter werden nicht in
den neuen Mandaten Ubernommen.
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7.5 Abschluss

Die Verarbeitung des Jahresabschlusses wird erst dann durchgefihrt, wenn die Schaltflache ,Fertig stellen®

gedrickt worden ist. Bei der Verarbeitung wird ein Protokoll erstellt, welches anschliessend aufgerufen und

ausgedruckt werden kann.

Schritt 6 von 6

Abschluss
Fertig stellen und Protokelle drucken.

Bei Verarbeitung des Jahresabschlusses wird ein Protokoll erstellt
Dieses Protokoll kann anschliessend aufgerufen und ausgedruckt werden

iZu verarbeiten,
[x] Archiv erstellen
[x] Neuer Mandant anlegen
[x] Meues Abrechnungsjahr Gbemehmen ..
[x] Ausgetretene Mitarbeiter loschen, bzw. archivieren

< Zunick Fertig stellen

Abbrechen

Schritt 6 won &

Abschluss
Fertig stellen und Protokolle drucken...

Bei Verarbeitung des Jahresabschlusses wird ein Protokoll erstellt
Dieses Protokoll kann anschliessend aufgenden und ausgedruckt werden

Zu verarbeiten

[x] Archiv erstellen

[x] Meuer Mandant anlegen ...

[x] Neues Abrechnungsjahr Gbemehmen

[x] Ausgstretene Mitarbeiter loschen, bzw. archivieren
Erstelte Datei: Archiv2024.WLA
In Ordner. 03

In Verzeichnis: C:\ProgramData‘Sage’\Data'\LohnDemo 24"\ Archiv’2024403\Archiv 2024 WLA

Das Erstellen des Archivs (Archiv2024) wurde erfolgreich verarbeitet !
Das Buchhaltungsjahr wurde auf 2025 und das Abrechnungsdatum auf 31.01.2025 gesetzt.

0 Mitarbeiter gelascht
0 Mitarbeiter archiviert

Protokoll

Schliessen

Nachdem Sie die Schaltflache ,Schliessen“ angewahlt haben, kommen Sie direkt zur Anmeldemaske des
neuen Mandanten. Loggen Sie sich mit dem Benutzernamen / Passwort ein. Sie befinden sich nun
automatisch im neuen Abrechnungsjahr. Klicken Sie bei der Meldung ,Die Datenbank wir jetzt auf den

neusten Stand gebracht® auf ok.

Viel Vergnligen beim Arbeiten mit Infoniga ONE 50 im neuen Jahr!
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