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1 Introduction Borm ERP — Changement d’année

Cheére utilisatrice
Cher utilisateur

Dans la documentation suivante, nous vous guidons a travers le processus de changement d’année.
Vous recevrez toutes les informations importantes concernant les réglages nécessaires, présentées de
maniére claire et accompagnées des illustrations correspondantes.

Si vous avez des questions concernant vos parameétres spécifiques, n’hésitez pas a nous contacter aux
coordonnées suivantes :

Business ERP : +41 (0)41 817 79 11
Smart ERP : +41 (0)41 500 07 11

Nous vous souhaitons beaucoup de plaisir avec ce guide et un agréable passage a la nouvelle année.



2 Ouverture de la nouvelle année

21 Changement de la numérotation

Pour une numérotation correcte des données (offre, confirmation de commande, facture, ordre de
fabrication,) dans la nouvelle année, les séries de numéros seront redéfini pour le 1er janvier.
Accédez pour cela a : Navigation — Données de base — Entreprise — Numérotations

oid Entreprise X

B Passage 3 la nouvelle année

reial %  Prochain exercice comptable 2026~
E Statut  Désignation Valeur actuelle Editer .
‘Calendrier d’entreprise = Clrrimaie
o Betriebsferien 15 Jours sur 2 emplacements i) &
o Brickentag 5 Jours sur 2 emplacements ™
- Nom de tableau Nom de colonne Des
o Feiertag 10 Jours sur 2 emplacements - ADR_STAMM ADR_NUMMER Adre
i ADR_STAMM ADRNR_DEB Adre
H - ADR_STAMM ADRNR_FIBU Fibu
eures prescrites 0 Heures sur 0 collaborateurs o
=] ADR_STAMM ADRMNR_KREDI Adre
o Solde de vacances 0 Heures sur 0 collaborateurs ey AMF_STAMM ANFRAGENR Anfr
AUF_PLATTEN AUF_PLATTEN_NR Plat!
o Temps de report 0 Heures sur 0 collaborateurs = BEST_STAMM BEST_NUMMER Best
Taux de calcul avec date de validité au 01.01.2026 LB_BELEG BELEG_NR Lag
Collaborateur 0 Approches sur D codes de type de temps (71 giltige Ansétze LF_UMBUCHUNG_STAMM LF_UMBUCHUNG_NR Lag
it dlterern Daturn) @ LIEF_STAMM LIEFERUNGSNUMMER Lieft
Centres de colits 0 Approches sur 0 codes de type de temps (14 gultige Ansatze MAWNI_ANFRAGE ANFRAGE_NUMMER_AUTO Artr
it &lteremn Daturm) @ MAWI_BESTELLUNG BESTELL_NUMMER_AUTO Bes
Appareils 0 Approches (8 giltige Ansatze mit dlterem Datum) @ MAWI_LIEFERUNG LIEFERUNG_NUMMER Liefs
o MAWI_RAHMENVERTRAG RAHMENVERTRAG_NUMMER_AUTO Rah
Surtaxes 0 Approches sur D schémas de calcul (2 giltige Ansétze mit @ PLANVIEW_PROJECT PV_MNUMMER Plar
alterern Daturn) PO_BASIS FO_KURZBEZ Opti
Numérotations PRO_ANFRAGE ANFRAGENR Anfr
o MNumérotations 0 Numérotations avec préfixe 26 . ;ROj\NGEBOTE ANGEBOTSNR_EX Ang
. RO_AUFTRAG AUFTRAGSNR_EX Kun
PRO_AUSMASS ALSMASSNR Ausi
PRO_GU GUNR
PRO_LIEFERUNG LIEFERSCHEINNR Lieft
[T Centres de codts  “*¥ Appareils [ |PRO_RAHMEN RAHMENMNR Rah
" . | |PRO_RECHNUNG RECHNUNGSNR Rec
Description Centre de colts N°| Désignation { |PRO_RECHNUNG MAHN MAHN NUMMER Wat
Adressnummer | 100 AV |: PRO_STAMM PROJEKTNR Kun
O e e 200 Maschinenraum | |PRO_WERKVERTRAG WERKVERTRAGNUMMER Wer
Fibu N 10 K \ h | [RKE_STAMM RK_NUMMER Bele
ibu Nummer antenleimmaschine RF_PROJECTS RP_NR Res
Adressnummer Kredite 220 Zuschnitt | |RPF_STAMM RPF_NR Proj
Anfragennummer 250 CNC - Bearbeitungszentrum lauf | |RUEST_BELEG NUMMER Rus
- | |ST_DEVICE DEVICE_PUBLIC_ID Geri
Plattenbestellung 251 CNC - Bearbeitungszentrum prog | ST _HELPDESK HELPDESK_NUMMER
Bestellungen 300 Bankraum | |TAGES_RARPORT TAGES_RAPPORT_NR Tag
Lagerbewertung 400 Oberflache |
Lagerumbuchung 300 Versand
Lieferungs-Nr. 600 Montage
uTo Anfrage 800 Abbund / Preduktion Holzbau




Nom de tableau
ADR_STAMM
ADR_STAMM
ADR_STAMM
ADR_STAMM
ANF_STAMM
ALF_PLATTEN
BEST_STAMM

LB_BELEG
LF_UMBLICHUNG_STAMM
LIEF_STAMM
MAWI_ANFRAGE
MAWI_BESTELLUNG
MAWI_LIEFERUNG
MAWI_RAHMENVERTRAG

1. Choisir I’enregistrement
souhaité et double-cliquer pour
ouvrir I'édition.

Il se peut que vos enregistrements

Al
Al
Al
A
A
A
B
By
1| . 7 . 7
| soient nommés différemment.
A

LIEFERUNG_NUMMER
RAHMENVERTRAG_NUMMER_AUTO

Lieferungsnummer
Rahmenvertrag

| Description

H 1
A GmbH - sl 1
Présélection Nombre de ... Numéro
0 34
5 20276
[ 100276
5 50276
AF 4 1
PL 5 14
i= Numérotations m] x
]

Mom de tableau

Mom de colonne

Corfirmation de commande

CC25.0088

4. Numéro

Ce numéro s’applique apres la
présélection. Si la valeur est égale
a « 0 », la numérotation
commence a « 1 ». Ex. CC25.0001

Nombre de chiffre définit combien
de chiffre comporte le numéro.

Nom de

| Descriptian

T Preme

| Huméra

| par défaut

Sauvegarder les modifications.

| Créé par
| Modiié le
| Modifié par

Nom\{e tableau
| Script d'appel idenby

\F’?te!nmn\ cod ]
246
4
= * ja |
01.01.2025 |
BORM .
05122025 i
LUKAS KUENG [
Annuler |

| Mombre de chiffres

PLANVIEW_PROJECT AV_NUMMER Planview-Projekinummer | Script dappel identigdat (KL
PO_BASIS PO_KURZBEZ Optimierungsnummer | Préosl 2RE
PRO_ANFRAGE ANFRAGENR Anfragenummer | 1éselection
PRO_ANGEBOTE ANGEBOTSNR_EX Offre Muméra 26
PRO_AUFTRAG AUFTRAGSMR_EX Confirmation de commande Marmbre 4
PRO_AUSMASS AUSMASSNR Metres - )
PRO_GU GUNR nein e E
PRO_LIEFERUNG LIEFERSCHEINNR Bulletin de livraison 01012025
PRO_RAHMEN RAHMENNR Contrat de cardre 166 T
PRO_RECHNUNG RECHNUNGSNR Facture | |
PRO_RECHNUNG_MAHN MAHN_NUMMER Rappel Madiié e 05.12.2025 E
PRO_STANM PROJEKTNR Projets Modié par LUKAS KUENG | 3
PRO_WERKVERTRAG WERKVERTRAGNUMMER Werkverragsnummer |
RKE_STAMM n
7 .
reproects |2 Nommer I’enregistrement selon
RPF_STAMM
RUEST_BELEG besoin -
st Anul
ST_DEVICE et e
ST_HELPDESK TS L —1
- = Tage nett 3.00
TAGES_RAPPORT TAGES_RAPPORT_NR Tagesrapport Nummer TR 5 10 Ege" =
o 2.00
Tage netto 2.00
2z . DX
3. La présélection s’affiche avant le
numeéro, La présélection reste fixe. .
" )
H H = = Numérotati O *
Ex. Confirmation de commande = = Numerotations

PRO_AUFTRAG
ALFTRAGSMR_EX

Confirmation de commarde

Faire la modification pour tous les enregistrements nécessaires.



2.1.1 Contréle la nouvelle numérotation

Lors de la création d'un enregistrement pour une commande ou un devis, les plages de numéros existantes
s'affichent automatiquement.

%% Projet --» Confirmations de commande - Saisir une entrée
& | [ Saisie unique - -

%% Confirmation de commande 4% Infos supp.

Obiet [Abticheri Luzem Papup-Stare ] No.cC CC26.0007

Si plusieurs plages de numéros sont définies dans une table, une boite de dialogue s'affiche lors de la
création d'un enregistrement, vous permettant de sélectionner la plage de numéros appropriée.



3 Saisir les heures prescrites

Si vous utilisez notre « analyse des heures » avec les données sur I'emploi (contrat de travail), vous pouvez
ignorer les chapitre 3.1 et 3.1.2. Vous pouvez passer au chapitre 7.

3.1 Saisir les heures prescrites

Les heures prescrites seront définies dans les données de base.

Business ERP
Navigateur > Gestion des heures = Gestion des heures > Pré-saisie des heures

Smart ERP
Navigation - Gestion des heures - Pré-saisie des heures

Dans le ruban, sélectionner « Janvier » comme mois et « 2026 » comme année. Ensuite filtrer pour
rechercher les employés actifs.

(¥ Présaisie des heures

X H| @] LW E i - ooz - M
Heures prescrites  Absences  Autres temps
Collaborateurs 1 2 3 4 5 ] 7 3

5 King Lukas
7 Schwindl Markus

Avec le bouton une nouvelle saisie peut étre rajoutée.

Dans I'exemple suivant on rajoute sur les collaborateurs sélectionnés 8.30 heures comme heures prescrites
sur tout de I'année.

Présaisie des heures X
Collaborateurs Heures Modele
Mr Mame Vorname Type dheures T ,O
8: T Lo | Durée 830 [ Caleuler automatiquement =
@7  Schwind  Markus
B: von Ab Marcel St e |2 25
14 Burch Onchﬁs Tous 1 jour(s) 5
818 wick o Hebdomadaire
|g z E\ft: m | Importer calendrier d'entreprisi | Betriebsferien -
)24 eld Erich
Oz mer Roff Durée de |a sére |
J31  faber Sonja Début le: 01.01.2026
46 sshaumer  Michael
051 “ber Franz Se termine aprés: Délaiz
53 iger Stefan * Setemine e : 31.12.2026
55 ssi Samuel
[mE: hweisgut  Roger Vérfication
0 59 =L e P Veérffier les données avant Iinsertion (les données existantes ne sont pas ecrasees)
, Supprimer marquage [[] Ecraser les dornées existartes

Manquer sélection sélection Annuler

D’abord on sélectionne les collaborateurs concernés. Ensuite on définit le type de temps, le nombre d’heure,
les paramétre de la série et la durée de la série.



3.1.1 Adapter la série

Dans la pré-saisie des heures on peut adapter la série. Pour cela cliquer sur « hebdomadaire » et définir le
nombre d’heure par jour.

Définition de la série
Cuotidier Toutesles |1 semaine(s) le 4@
® Hebdomadait )y  Ma _Me Je Ve Sa_ Di
8.50| | 850/ | 350 | 850 | 750

3.1.2 Enregistrer les heures prescrites

Avec «OK» la heures prescrites sont chargées provisoirement. Les heures s’affichent en bleu.
Pour sauvegarder les heures prescrites, cliquer sur « sauvegarder ». Les heures s’affichent en vert.

@ Présaisie des heures

(+] @ | OB i v 20z -
Heures prescrite! ences  Autres temps

Collaborateurs
5 Kung Lukas
7 Schwindl Markus

8 von Arb Marcel Présaisie des heures

14 Burch Andreas Hle p ® e -® e - M|
18 Wik Roland Heures presci Absences Autres temps
22 Wyss Markus

23 Feusi Markus Collaborateurs

24 Imfeld Erich 5 Kiing Lukas

25 Furrer Rolf 7 Schwindl Markus

31 Raber Senja 8 von Arb Marcel

46 Nussbaumer Michael 14 Burch Andreas

51 Raber Franz 18 Wick Roland

53 Ottiger Stefan 22 Wyss Markus

55 Lussi Samuel 23 Feusi Markus

56 Schweisgut Roger 24 Imfeld Erich

59 Garcia Elias 25 Furrer Rolf




3.2 Définir des heures prescrites spéciales

Pour la saisie des heures prescrites spéciales (p.e. taux d’engagement a 60%), on peut appliquer les
mémes étapes que dans le chapitre 3.1.

= Sélectionner uniquement les collaborateurs qui sont concernés par les heures prescrites spéciales.
= Comme exemple : Ci-aprés on a défini sur les collaborateurs 5 et 14 des heures prescrites de 8h50 le

lundi, le mardi et le jeudi.

. Présaisie des heures

Collaborateurs
Nr MName Vorname
[ Kiing Lukas
a7 Schwind| Markus
Os von Ab Marcel
(@14  Burcn Andreas |
18 Wick Roland
022 Wyss arkus
J23 Feusi Markus
24  Imfeld Erich
25  Fumer Ralf
[J31 Raber Sonja
[J 46  Nussbaumer Michael
[J51  Raber Franz
[J53  Ottiger Stefan
55 Lussi Samuel
[ 5  Schweisgut  Roger
()5 Garcia Blias
Supprimer marquage

Marquer sélection sélection

X
Heures Modele
Type dheures &0 Sollzet T £ 0
Duree [[] Calculer automatiquement H

Définition de la série
Cuotidier Toutesles |1 semaing(s) le )9;

® Hebdomadaire } |, Ma Me Je Ve Sa Di

8.50| | 850 8.50
Durée de la sére
Début le: 01.01.2026
Se temmine aprés: Délais
® Seteminele : 31.12.2026

Weérification

érfier les données avant |'insertion {les données existantes ne sont pas écrasées)

i

[] Ecraser les données existartes



3.3 Effacer les heures prescrites

S'’il y a des erreurs dans la pré-saisie des heures, on peut effacer les heures prescrites de maniére suivante

@ Pré heures
@&m O B Earvier  -B o -8 M

Heures prescrites  Absences  Autres temps

Collaborateurs 1 2 3 4 5 ] 7 8 9 10 " 12 13 14 15 . g
1. Ouvrir le dialogue

5 King Lukas 830 830 830 830 830 830 830 830 830 830 830 830 830 830 &3 . g
7 Schwindl Markus 830 830 830 830 830 830 830 830 830 830 830 830 830 830 &3
8 von Arb Marcel Supprimer données x 8
14 Burch Andreas /é—_— 2' Def|n|r |a penode
18 Wick Roland Période du 01.01.2026 & 31122026 Al
22 Wyss Markus F
33 Feusi Mark Nr Mame Vorname Zeitart Bezeichnung /

Eusl arkus o .
S el Enh | |05 King Lukas | (] 33 Mutter- / Vaterschaftsudaub 3. Selecthn ner Ies personnes
25 Furrer Rolf (7 Schwindl Markus [0 34 Krankhsit |

- | 8 von A Marcel L Betriebsurfall [
31 Raber Sonja \ —T | —
46 Nussbaumer Michael [ ® 14 Burch Andreas [[] 36 Nichtbetriebsurfall
51 Raber Franz | [OTEwe QY Freiz=i ' 4. Sélectionner le type de
53 Ottiger Stefan | |22 Wyss Markus ()38 Todesfall bezaht i
55 Lussi Samuel [J 23 Feusi Markus [J 39 Zigetag bezahtt I te m pS
56 Schweisgut Roger [ 24 Imfeld Erich [] 40 Abwesenheit bezahit
59 Garcia Elias [J 25 Fumer Roff [J 41 Krankheit Karenzt
&1 Birrer Michael | | [J 31 Raber Sonja [ 47 Kompensati
&4 Dicthelm Andi | | [J 46 Mussbaumer Michael |° 60 Sollzeit | | / ) “
65 Bialas Benjamin ()51 Raber Franz TJ 70 Fenen Guischit I 5. Valider avec ,,OK
66 Weber-Trampy Manuela [C] 53 Ottiger Stefan [J 71 Ferien
72 lale Luca [ 55 Lussi Samuel en Ubertrag

75 Wild ) L ; o .
!'d Jonas | Marquer sélection Suppnséledionrquage Marquer sélection Suppn:;leercrtnignrquage
76 Annen-Ehrler Beatrice

80 Bocek Gabriel Annuler

83 Kovac Lubomir

3.4 Effacer les heures prescrites via I’écran d’accueil

Une autre option pour effacer les heures prescrites existe si on passe par I’écran d’accueil.
Navigateur > Gestion des heures > Gestion des heures > Supprimer les heures prescrites

Lo LI WA UL T e s L -
» (%) Gestion des heures
(® Contrdle des heures [ Contrat de travail du collaborateur (filtré)
(%% Pré-saisie des heures Mo. Persennel| Mom Prénom | Designation
(% Supprimer les heures prescrites 5 King Lukas  GAV Schreir
" Calendrier dentreprise (I | 23 Fensi barkus  GAY Sehrejy
%7 Interface export donnée salanales [ Leschen von Zeitarten X i
¥ Saisie des heures bureau ;ir
Date du: 01.01.2026 £ .
L Ecran tactile - Saisie des heures lir
R frm ]
& Bom Live Saisie des heures peanEd 31122028 = fir
5 Calendrier des absences Collaborateur de (X005 Kirgy Lusk e T
7 Analyse des heures jusqu’au 00005 Kung Lukas - |
Code type de temps B0 Sollzeit '
oK Annuler
1

10



4 Saisir les jours fériés dans le calendrier d’entreprise

Il existe plusieurs variantes comment les jours fériés peuvent étre importés dans le calendrier d’entreprise.
= Par import Web chapitre 4.1
= Par fichier *.HOL chapitre 4.2
= Saisir manuellement chapitre 4.3

Ouvrir le calendrier d’entreprise

Business ERP
Navigateur > Gestion des heures > Gestion des heures - Calendrier d’entreprise

Smart ERP

Navigation - Gestion des heures - Calendrier d’entreprise

41 Import Web dés la version 4 (Besoin Borm-Server)

Dés la version 4 les jours fériés peuvent étre importés directement par Internet.

1. Sélectionner la bonne année

2. Cliquer sur le bouton « Importer jours fériés »

3. Sélectionner le canton

4. Définir les jours fériés nécessaire pour I'entreprise

2026 - Schwyz

L R S S . S . -
01 Do 01 So Sonntag 0NSe Somntag  , _ § 01 Do 01 So Sonntag o1 Di
02 02 M 02 M w Feiertage aus Web importieren X = F 02 M AL
v o o i v o i
03 Sa Samstag 03 Di 03 Di Tagestyp fi Feietag @ . 5 03 Sa |Samstag 03 Di 03 Do
04 So Sonntag 04 | Mi 04 Mi 04 So Sonntag 04 Mi o4 |Fr
05 Mo % Do % Do Kantan/Bundesland/Frovinz T [Datum Feieftag Aktueler Tagestyp Dlsarmetao 05 Mo 0o 05 (52 [Samstag
06 Di 06 Fr 06 Fr [ aa Neujahratag | Sonntag 06 | Di 06 Fr 06 So Sonntag
07 Mi 07 [Sa |Samstag 07 5 Samstog | | A Hellge Drei Kinige o 07 Mi 07 Sa Samstag 07 Mo
08 Do 08 So Sonntag 08 So Somntag | ] Jossfazg 08 Do 08 So Sonntag 8 Di
BE Karfretag
09 |Fr 09 Mo 09 Mo i 09 Fr 09 Mo 09 Mi
10 Sa Samstag 10 D 10 Di e Ostermortag 5 10 Sa Samstag 0 Di 10 Do
11 Se Senntag 1M M [Tes Fufiaht 11 S0 Sonntag M T
12 Mo 12 Do 12 Do R Phingstmontag [[Samstag 12 Mo 12 Do 1252 |Samstag
13 0 13 Fr 3 Fr Clce Fronisichnam Sonntag 13 D B Fr 13 So Sonntag
M 7252 |Samstag 7452 |Samstag e [¥101.082026  Nationafisistag Samstag b WM 1452 [Sametag 14 Mo
15 Do 7550 [Sonntag 75150 |Sonncag ‘ COGr [#1 15082026 Mana Himmeifaht Samstag 15 Do 7550 [Sanni=g 5 Di
6 F 16 Mo 16 Mo Tau [ 01112026 Alerheiigen Sonntag i 6 16 Mo 6 M
752 [sametag 176 7 bi Ow [#108122026  Mana Empfangnis | 782 Samstag rans 7100
18 So Sonntag 18 M 18 Mi | [One [¥]251220%6 | Weihnackten I 18 So Sonntag 18 Mi 8
19 Mo 19 Do 19 Do O nw AT e S | samstag 19 Mo 19 Do 19 52 Samstag
20 Di 20 Fr 20 Fr | How [ Sonntag 20/ Di 20 Fr 20 So Sonntag
21 Mi 21 52 Samstag 2152 Samatag | |3 %G o 21 Mi 2152 | Samstag 21 Mo
22 Do 22 50 Sonntag 22 So Somntag | ESH | 22 Do 22 50 Sonntag 2 Di
50 5
23 Fr 23 Mo 23 Mo i 23 [Fr 23 Mo 23 Mi
24 52 Samstag 24 Di 24 Di 'ISZ 13 24 53 Samstag 24 Di 24 Do
25 S0 Sonntag 25 Mi 25 Mi = I 25 S0 Sonntag 25 Mi 5
26 Mo 26 Do 26 Do | gm | Samstag 26| Mo 26 Do 26 Sa Samstag
27 Di 27 |Fr 27 Fr | gur [ Sonntag 27 Di 27 Fr 27 So Sonntag
28 i 2850 Samstag 28/Sa Samstag | g"” ° 28 Mi 28/Sa | Samstag 28 Mo
Vs E
oin o O ; o S
31 Sa Samstag 31 Di gz I 31 Sa |Samstag 31 Do




4.2 Import fichier *.HOL

Dans un fichier .HOL comporte les informations de tous les jours fériés.

Le fichier .HOL peut étre téléchargé du page-web de Borm.

80RM

A PROPOS

Borm

Equipe

Contact

Borm Magazine
Emplois
Actualités

EXEMPLES & REFERENCES

Témoignages clients
Partenaire sectoriel

BRANCHES

Menuiserie & Aménagement d'intérieur
Construction bois
Construction métallique

Cours & Formations
Téléchargements CAD
Téléchargements ERP.
Téléchargements comptabilité

Demande de licence

CHANGEMENT D’ANNEE

Votre centre de téléchargement pour Borm Finance

INFONIQA

Changement d'exercice

o Calendrier des féries 2024

SUPPORT

PRODUITS

Apercu des produits
Business ERP
Smart ERP

Go

Pointline CAD
Finance

PROCESSUS & FONCTIONS

Traitement des projets & commandes
Commercial & Calculation

CAD & Conception

Bureau technique & Production
Controlling & Chiffres clés
Comptabilité & Ressources humaines
Cloud & Apps

Innovations

Cléture des salaires

o

Aprés avoir téléchargé le fichier .HOL, il peut étre importé dans le calendrier d’entreprise.

Importer les jours fériés a partir d'un fichier *.hol

février mars E]

01 'me Feiertag 01 |sa |Samstag
02 je  Betriebsferien 02 di  Sonntag
03 \ve |Betrichsferien 03 |lu

Cliquer sur le bouton « Importer les jours fériés a partir d’un fichier *.hol »

Samstag 01 'ma
Sonntag 02 'me
03 je

12



Chercher le fichier d’importation

Importer les jours fériés & partir d'un fichier *.hol

Fichier dimportation  C:\Users\lukas kueng"Downloads'fris_2024-v1 {1).hel

Type jour férié Feiertag
I 1T

Sélectionner le type jour férié pour I'import

Sélectionner les jours fériés pour I'import et cliquer sur « OK »

& Importer les jours fériés & partir d'un fichier *hol *
Fichier dimportation  C:\\Users\lukas kueng'Downloads'fris_2024-v1 (1) hal r=;
14 Pays e Férigé Type de jour actuel
g Suisse Borm 01.01.2024 Nouvel-An Feiertag
| 02.01.2024 Lendemain de Nouvel An
1202 2024 Saint-Joseph (cantonal)
25.03.2024 Vendredi-Saint Feierttag
01.04.2024 Lundi de Pagues Feiertag
I 01.05.2024 Premier Mai (cantonal)
-+ | 109.05.2024 Ascension Feierttag
u (120052024  |Pertecéte Feiettag
[] 30.05.2024 Féte-Dieu Feiertag
25.06.2024 Saints Pieme et Paul (cantonal) Samstag
| | 101.08.2024 Féte nationale Feierttag
| []15.08.2024 Assomption Feierttag
[ 01.11.2024 Toussaint Feiertag
,g ; 08.12.2024 Immaculée Conception Sonntag
| | | 25.12.2024 Noél Feiertag
| (126122024 Saint Etienne Feiertag
£l [131.12.2024 Saint-Sylvestre Betricbsferien
| |

Aprés I'import les jours fériés s’affichent dans le calendrier d’entreprise.

s GPE Auftragsiibersicht X [ Betricbskalender X

L . S 1 A =R
01 Do Feiertag 01 Se Sonntag 01 So Sonntag 01 Mi 01 |Fr  Feiertag 01 Mo o1 M 01 Sa Feiertag 01 Di 01 Do 01 So Feiertag 01 Di

02 Fr Feiertag 02 Mo 02 Mo 02 Do 02 |Sa Samstag 02 Di 02 Do 02 Se Sonntag 02 Mi 02 Fr 02 Mo 02 Mi

03 Sa Samstag 03 Di 03 Di 03 Fr Feiertag 03 S0 Senntag 03 Mi 03 Fr 03 Mo 03 De 03 Sa Samstag 03 Di 03 Do

04 So Sonntag 04 Mi 04 Mi 04 Sa Samstag Mo 04 Do Feiertag 04 Sa [Samstag 04 Di 04 Fr 04 So Sonntag 04 Mi o Fr

05 Mo 05 Do 05 De 05 Se Sonntag 05 Di 05 Fr 05 So Sonntag 05 Mi 05 Sa Samstag 05 Mo 05 De 05 Sa  Samstag
06 Di 06 Fr 06 Fr 06 Mo Feiertag 06 Mi 06 Sa Samstag 06 Mo 06 Do 06 So Sonntag 06 Di 06 Fr 06 Se Sonntag
07 Mi 07 Sa Samstag 07 Sa Samstag 07 Di 07 Do 07 So Sonntag 07 Di 07 Fr 07 Mo 07 Mi 07 Sa Samstag 07 Mo

08 Do 08 So Sonntag 08 So Sonntag 08 Mi @ Fr 08 Mo . Mi 08 Sa Samstag 08 Di 08 Do 08 So Sonntag 08 Di Feiertag
09 Fr 03 Mo 09 Mo 09 Do 09 Sa Samstag 09 Di 09 Do 09 So Sonntag 09 Mi 09 Fr 09 Mo 03 Mi

10 Sa Samstag 10 Di 10 Di 10 Fr 10 So Sonntag 10 Mi 10 Fr 10 Mo 10 Do 10 Sa Samstag 10 Di 10 Do

11 So Sonntag 1 Mi 11 Mi 11 Sa  Samstag 11 Mo 11 Do 11 Sa Samstag 11 Di 1 Fr 11 So Senntag 1 Mi 1 Fr

12 Mo 12 Do 12 Do 12 So Sonntag 12 Di 12 Fr 12 So Sonntag 12 Mi 12 Sa Samstag 12 Mo 12 Do 12 Sa Samstag
13 Di 13 Fr 13 Fr 13 Me 13 Mi 13 Sa Samstag 13 Mo 13 Do 13 So Sonntag 13 Di 13 Fr 13 So Sonntag
14 Mi 14 Sa Samstag 14 Sa Samstag 14 Di 14 Do Feiertag 14 So Sonntag 14 Di 14 Fr 14 Mo 14 Mi 14 Sa Samstag 14 Mo

15 Do 15 So Sonntag 15 So Sonntag 15 Mi 15 Fr 15 Mo 15 Mi 15 Sa Feiertag 15 Di 15 Do 15 So Sonntag 15 Di

16 Fr 16 Mo 16 Mo 16 Do 16 Sa Samstag 16 Di 16 De 16 Se Sonntag 16 Mi 16 Fr 16 Mo 16 Mi

17 Sa Samstag 17 Di 17 Di 17 Fr 17 So Sonntag 17 M 17 Fr 17 Mo 17 Do 17 Sa Samstag 17 Di 17 Do

18 So Sonntag 18 Mi 18 Mi 18 Sa Samstag 18 Mo 18 Do 18 Sa Samstag 18 Di 18 Fr 18 So Sonntag 18 Mi 18 Fr

19 Mo 19 Do 19 Do Feiertag 19 So Sonntag 19 Di 19 Fr 19 So Sonntag 19 Mi 19 Sa Samstag 19 Mo 19 Do 19 Sa Samstag
20 Di 20 Fr 20 Fr 20 Mo 20 Mi 20 Sa  Samstag 20 Mo 20 Do 20 So Sonntag 20 Di 20 Fr 20 Se Sonntag
21 Mi 21 Sa  Samstag 21 Sa  Samstag 21 Di 21 Do 21 So Sonntag 21 Di 21 Fr 21 Mo 21 Mi 21 Sa  Samstag 21 Mo

22 Do 22 So Sonntag 22 So Sonntag 22 Mi 22 Fr 22 Mo 22 Mi 22 Sa Samstag 22 Di 22 Do 22 So Sonntag 22 Di

23 Fr 23 Mo 23 Mo 23 Do 23 |Sa Samstag 23 Di 23 Do 23 Se Sonntag 23 Mi 23 Fr 23 Mo 23 Mi

24 Sa  Samstag 24 Di 24 Di 24 Fr 24 So Senntag 24 Mi 24 Fr 24 Mo 24 Do 24 Sa  Samstag 24 Di 24 Do

25 So Sonntag 25 Mi 25 Mi 25 Sa  Samstag 25 Mo Feiertag 25 Do 25 Sa Samstag 25 Di 25 Fr 25 So Sonntag 25 Mi 25 Fr  Feiettag
26 Mo 26 Do 26 De 26 Se Sonntag 26 Di 26 Fr 26 So Sonntag 26 Mi 26 Sa  Samstag 26 Mo 26 Do 26 Sa Feiertag
27 Di 27 Fr 27 Fr 27 Mo 27 Mi 27 Sa  Samstag 27 Mo 27 Do 27 So Sonntag 27 Di 27 Fr 27 Se Sonntag
28 Mi 28 Sa  Samstag 28 Sa Samstag 28 Di 28 Do 28 So Sonntag 28 Di 28 Fr 28 Mo 28 Mi 28 Sa Samstag 28 Mo

29 Do 29 So Senntag 2% Mi 29 Fr 2% Mo Feiertag 29 Mi 29 Sa Samstag 29 Di 29 Do 29 So Senntag 29 Di

30 Fr 30 Mo 30 Do 30 |Sa Samstag 30 Di 30 De 30 So Sonntag 30 Mi 30 Fr 30 Mo 30 Mi

31 Sa Samstag 31D 31 So Sonntag 31 Fr 31 Mo 31 Sa Samstag 31 Do




4.3

Dans le calendrier d’entreprise les jours fériés / jours de pont peuvent étre définis manuellement avec un

Saisir manuellement

clic-droit sur le jour concerné

Une sélection multiple est possible.

16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26

T

lu 16 |me

ma 17 |je

me 18 |ve

je | Feiertag 19 za |5

ve 4|5

< |Sams x Su.pprlmer

di Sonni Feiertag

Iu Samstag
Betriebsferien

ma

me Sonntag

- Bruckenta 1

je k Si

- 17 ' .

4.4 Effacer un jour férié

Avec le un clic-droit sur un jour férié dans le calendrier d’entreprise la fonction de suppression d’affiche.

'
18
19
20
21

22
23
24
25
26
27

an

=
ve Feiertag
sa |Samstag
di  Sonntag
lu Feiertag
ma
me
je
we
sa  Samstag

di  Sonntag

[ - | SdIme
18 di  Sonn
19 |lu
20 ‘ma

21 [me

X Supgrimer
Feiek
Samstag "
Betriebsferien

Sonntag

Briickentag

bn Lo O QO
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5 Pré-saisie des heures d’absence pour les jours fériés

Ouvrir la pré-saisie des heures

Business ERP
Navigateur > Gestion des heures > Gestion des heures > Pré-saisie des heures

Smart ERP
Navigation > Gestion des heures > Pré-saisie des heures

Changer dans 'onglet « Absences » et sélectionner la bonne année et le mois

(% Présaisie des heures
X H e b 7 jarwier - w8 M

Heures prescrites) Absences Putres temps

Collaborateurs 1 2 3 4 5 b 7 8 9
5 King Lukas

23 Feusi Markus

51 Raber Franz

Avec le bouton une nouvelle saisie peut étre rajoutée.

| Présaisie des heures *
Collaborateurs Heures Modéle
Mr MNarme Vorname Type dheures 30 Feietage M o
as Kiing Lukas Durée 8.00 Calculer automatiquement [
[ [P&] Feusi Markus
@ 5 Raber Franz Définition de la série
@a Birer Michael ® Quotidier Tous | jouris) i
@& Diethelm Andi Hebdomadaire Chague jour ouvrable (u - ve |
[ lale Luca - =
& |mporter calendrier d'entreprisi | Feietag - |
3122 Favre-Bulle  Sylvain
3 136 Dietz Andreas
| [ E] Bumann Bastian Duree de la série
@ 207 Wyssing  Lysander Début le: 01.01.2026
[ Akl Wiss Markus
N ten Aain Se termine aprés: Délais
[ 2 Kiilling Richard * Setemine e 31.12.2026|
3 408 Wyss Andreas
[ Koelewiin ~ Willem Vérfication
2 803 e s Viérifier les données avant |'insertion (les données existantes ne sont pas écrasées)

Supprimer marquage [] Ecraser les données existartes

Marquer sélection sélection Annuler

1. Sélectionner les collaborateurs concernés.

2. Définit le type de temps = Feiertag

3. Activer le bouton « Calculer automatiquement » (nbr heures prescrites = nbr heures jour férié)
4. Définition de la série = Importer le calendrier d’entreprise = Feiertag

5. Durée de la série = 01.01.2025 — 31.12.2026

6. Cliquer sur « OK »

7. Sauvegarder la pré-saisie des heures
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6 Ouvrir une nouvelle année de commande
(uniqguement Smart ERP et Borm Business T)

L’arbre de navigation des commandes pour la nouvelle année pour étre créé.

Si nécessaire la méme possibilité existe également pour les offres.

" Commandes

Auftrige
G-~ Auftrage 2024 Holzbau
---E’: Auftrige 2024 Schreinerei
---ﬁ Interne Auftrige
ER Kleinauftrige

I Insérer position aprés pozition courante —

I’.ﬁ Inzerer position au nivead survant

5% Editer pozition courante

Mouvelle entrée

# - - .
b 4 Copier l'entrée actuelle dans les prezzse-papiers

[ Activer/Désactiver la aynchronization apergu
5 Activer/Désactiver pnchronization affichage détailz

,-O Filtrer la nivigation onoff

Définir le nom du nouveau dossier et si besoin changer I'icone

Entrée de menu *

[Cummandes 2026 ]

Ltiliser image du niveau supérieur

Valider en cliquant sur

Faire un clic-droit dans la
navigation sur le dossier de
I’année actuelle. Insérer une
nouvelle position apres la
position courante
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7 Possibilité via I’Analyse des heures

7.1 Pré-saisie des heures avec I'analyse des heures

Avec I'analyse des heures il y a un processus simplifié pour la définition des heures prescrites.

Business ERP / Smart ERP
Navigateur > Gestion des heures = Analyse des heures

Sélectionner les personnes concernées
Ouvrir le programme « Présaisie annuelle »

ﬁ[Présaisie annuelle "]

% Report annuel
Effectuer décompte des heu
[ Envoyer I'analyse des heures
% Cléture de contrat
% Changement de contrat
3 ‘o Fin de contrat
% Annuler la fin du contrat
- ¥ Supprimer contrat de travail
1122055 |

Définir la date de début de I'année

| (%% Présaisie annuelle e

1 Entrez la date de début de l'année & présaisir 01.01.2026 f

Ensuite le pré-saisie des heures s’ouvre et les heures prescrites seront définit comme dans le chapitre 3.1.

XH 2 O W Bivie -8 205 -8 M

Heures prescrites  Absences Autres temps

Collaborateurs 1 2 3 4 5 ] 7 2 9 10
3 Kiing Lukas 830 830 830 830 830 830 830
23 Feusi Markus 230 830 830 830 B30 830 830

Aprés la sauvegarde il y a un contréle de sécurité

1 Question

o Avez-vous pu saisir les heures prescrites?

Aprés la quittance avec « Ja », il s’ouvre automatiquement la pré-saisie des soldes d’heures



Comptabilisation avoirs annuels

O X
Date comptable 01.01.2026
GA ner 70 Ferien Gutschrift
5 Lukas Kiing 36 190.50
23 Markus Feusi 47 100 190.90
Enregistrer Annuler

Le solde d’heures s’écrit automatiquement sur le premier jour de I'année et s’calcule par rapport le contrat
lié.
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7.2 Transfer des soldes d’heures

Les soldes de vacances et les soldes des heures supplémentaires (HS) peut étre transférées
automatiquement sur 'année suivante.

Business ERP / Smart ERP
Navigateur > Gestion des heures = Analyse des heures

Sélectionner les personnes concernées
Ouvrir le programme « Report annuel »

@ Report annuel < E
T

(¥ Présaisie annuelle
Effectuer décompte des heure
(=3 Envoyer I'analyse des heures
7. Clature de contrat
=# Changement de contrat r
& ‘@ Fin de contrat
% Annuler la fin du contrat
- ¥ Supprimer contrat de travail
BETIEE R T C-—

Définir la date de fin de I'année a clbturer et valider avec « OK »

% Report annuel x
Entrez la date de fin de l'année & cléturer 31122025 fa

Aprés le report des soldes il s'ouvre une fenétre de dialogue -> Cliquer sur sauvegarder.

¥ Report des heures O X

Date de cldture 31.12.2025

Wochenabrechnung 84 Gleitstunden Ubertrag |72 Ferien Ubertrag 94 Uberzeit Ubertrag

23 Markus Feusi 01.01.2026 109.99 7470

@ Aucune heure négative ne peut &tre reportée sur un type de temps marqué en rouge. Sile report est tout de méme
exécité, le type de temps est renseigné avec la quantité 0.0

Un report & déja &té trouvé, un nouveau report n'est pas proposé

Enregistrer Annuler



Dans la pré-saisie des heures tous les soldes sont maintenant visibles dans I'onglet « Autre temps »

(&% Présaisie des heures

XH & L BE v -~ -8 M
Heures prescrites  Absences Autres temps
Collaborateurs 1 2 3 Type d'heures Heure
5 King Lukas 190.90 Feiertage 830
23 Feusi Markus 373.59 Sollzeit 8.30
51 Réber Franz Ferien Gutschrift 190,90
61 Birrer Michael Gleitstunden Ubertrag 100.99
&4 Diethelm Andi Ferien Ubertrag 74,70
T2 lalalies

20



